
RESOLUCIÓN Nº 0494
NEUQUÉN, 30 NOV 2005-
VISTO:
El Expediente OE- Nº 9095-M-05, el Decreto N° 0887/05 de Reglamento de la Ordenanza N° 10149/04-Reserva Fiscal- y el Decreto Nº 1098/05 de aprobación de los Contratos del Fondo Fiduciario de Obras Productivas y Fondo Anticíclico Fiscal;

CONSIDERANDO:

Que la Ordenanza Nº 10149/04 crea la Reserva Fiscal de Fondos compuesta por el Fondo Fiduciario de Obras Productivas y el Fondo Anticíclico Fiscal, cuyo funcionamiento se encuentra reglamentado por el Decreto Nº 0887/05;
Que el Decreto Nº 1098/05 aprueba los contratos de ambos Fondos suscriptos oportunamente entre la Municipalidad de Neuquén y el Banco de la Nación Argentina, los cuales contienen los derechos, deberes y garantías necesarias para su funcionamiento;

Que el Artículo Cuarto del Decreto Nº 0887/05-Reglamento- y la Cláusula Cuarta de los Contratos de cada Fondo Fiduciario establecen que: "Los procedimientos de transferencias, notificación e información se regirán por el Manual operativo que confeccionarán la Secretaría de Economía, Obras Públicas y Gestión Urbana de la Municipalidad de la ciudad de Neuquén y la Gerencia de Banca Fiduciaria del Banco de la Nación Argentina...";

Que, a los efectos de dar cumplimiento a lo indicado en la Ordenanza 10149/04, Anexos I y II, Artículo 2°, los cuales establecen que los Fondos serán administrados e instrumentados por la Secretaría de Economía Obras Publicas y Gestión Urbana, se redactaron los Manuales de funcionamiento entre arribos organismos, tendientes a proveer mejores prácticas entre las partes, eficientizando la implementación de los fideicomisos;

Que debe dictarse la norma legal respectiva;

Por ello:

EL SECRETARIO DE ECONOMÍA, OBRAS PUBLICAS Y GESTIÓN URBANA

RESUELVE

Artículo 1º) APROBAR el Manual Operativo del Fondo Fiduciario de Obras Productivas suscripto entre la Municipalidad de Neuquén y el Banco de la Nación Argentina, cuyo ejemplar original acompaña a la presente Resolución.-

Artículo 2°) APROBAR el Manual Operativo del Fondo Fiduciario Anticíclico Fiscal suscripto entre la Municipalidad de Neuquén y el Banco de la Nación Argentina, cuyo ejemplar original acompaña a la presente Resolución.

Artículo 39) Hacer llegar una fotocopia de la presente Resolución y un ejemplar original de los Manuales Operativos al Banco de la Nación Argentina.

Artículo 4º) Regístrese, publíquese, cúmplase de conformidad, dese a la Dirección Centro de Documentación e. Información y Oportunamente ARCHÍVESE



FDO) FARIZANO.

MANUAL OPERATIVO

DEL FONDO FIDUCIARIO DE OBRAS PRODUCTIVAS
Fiduciante: Municipalidad de Neuquen
Fiduciario: Banco de la Nación Argentina

Beneficiario: Municipalidad de Neuquen para promover la preservación económico financiera y el desarrollo de la infraestructura urbana en la ciudad de Neuquen

Fideicomisario: Municipalidad de Neuquen, al afecto de recibir, a la finalización del Fideicomiso por cualquier causa o motivo, la totalidad de los activos remanentes del fideicomiso, que se revertirán al Tesoro Municipal

Una vez suscripto el contrato del Fondo y cedido en propiedad fiduciaria las Regalías Hidrocarburíferas correspondientes a la Municipalidad de Neuquen (y los demás activos establecidos en la Cláusula Cuarta del Contrato), se procederá de la siguiente forma:

1. La Gerencia de Banca Fiduciaria del BNA procederá a solicitar ante la AFIP la CUIT correspondiente, inscribiendo al Fondo como agente de retención del Impuesto a las Ganancias, del Impuesto al Valor Agregado y del S.U.S.S

2. La Sucursal Neuquen del BNA proceden a solicitar ante la DIRECCIÓN PROVINCIAL DE RENTAS de esa ciudad, la inscripción del Fondo como agente de retención del Impuesto sobre los Ingresos Brutos.

3. Se realizará la apertura de dos cuentas fiduciarias en el BNA:

a. La primera de ellas será una cuenta corriente especial remunerada en la Sucursal Neuquen; 

b. La segunda será una cuenta corriente con chequera, en la Sucursal Plaza de Mayo.

4. Una vez efectuadas las inscripciones y las aperturas de cuentas, el Fondo estará en condiciones de operar, reglamentando su actividad de la siguiente forma:

a. Los fondos fideicomitidos ingresarán en la cuenta corriente especial radicada en la Sucursal Neuquén, comunicando a la Gerencia de Banca Fiduciaria, el origen de cada uno. La transmisión de los mismos operará a partir de la apertura de la mencionada cuenta, según el siguiente esquema:

1- 20% ingresos de Coparticipación de Regalías Hidrocarburíferas, ingresadas mediante transferencia de Provincia: la Sucursal deberá informar a la Municipalidad dentro de los 2 días hábiles siguientes, la recepción de estos fondos.

2- La Municipalidad transferirá a la cuenta corriente especial, hasta el día 20 de cada mes, los fondos correspondientes a la recaudación según lo procesado al último día del mes anterior en concepto de "fondo de pavimento Ordenanza Nº 6582" y "recupero de obras realizadas a través del fondo fiduciario".

3- Asimismo, la sucursal deberá informar a la Municipalidad los importes retenidos en el pago efectuado al contratista, correspondiente a "multas", según instrucción impartida por la Municipalidad .

b. La Municipalidad deberá informar a la Sucursal Neuquén dentro de los primeros 5 días de cada mes, el flujo de fondos proyectados para los próximos 45 días, a los efectos de poder realizar las estimaciones presupuestarias que permitan establecer qué fondos pueden ser invertidos conforme el manual de inversiones (Anexo I al Contrato).

c. La Municipalidad entregará con 4 (cuatro) días hábiles de anticipación, los antecedentes de los pagos que deban efectuarse a través del Fideicomiso, en la Sucursal Neuquén, los que mínimamente deberán contener:

I
Libranza según Modelo "A" adjunto, suscripta por personas autorizadas quienes tendrán la firma registrada en la Sucursal Neuquén, en la que deberá constar la siguiente información:

1) Identificación de la OBRA

2) Importe bruto a abonar, el que deberé coincidir con el importe de la factura;
3) Fecha de vencimiento del pago;
4) Retenciones a practicar en concepto de:
- Multas
- Fondo de Reparo
5) Cesiones
6) Embargos - Saldo a la fecha
7) Pronto Pago en el caso de corresponder 

Nota:
· Respecto a las CESIONES y EMBARGOS, los mismos serán informados siempre que la documentación se haya recibido en la Municipalidad previo a la emisión de la libranza que autoriza el pago. Asimismo, el Banco deberá notificar al Municipio respecto de los embargos y cesiones recibidos en dicha entidad.
· En el caso de cesiones, si estas son notificadas en la Municipalidad con posterioridad a la Libranza y en la medida en que pueda ser notificado fehacientemente al Fiduciario antes de las 48 horas del vencimiento, se notificará el nuevo receptor del pago.
· De ser notificado el Fiduciario con posterioridad a la emisión de la libranza y hasta 48 horas hábiles antes del vencimiento, éste notificará al Fiduciante para que informe el nuevo receptor del pago y nuevo vencimiento.

· ll
Fotocopia de la factura a abonar, con intervención de la Municipalidad indicando que es copia del original que queda en poder de la Municipalidad;

· lll
En la primera presentación de cada Proveedor, o cuando se produzcan novedades, éste deberá adjuntar:
· Una nota con firma certificada, indicando la cuenta en la que se le deberá acreditar el importe neto de retenciones de la factura a abonar. La certificación, deberá ser de la entidad bancaria en la cual está radicada la cuenta informada, detallando el Banco, sucursal, tipo de cuenta y número de la misma, y C.B.U correspondiente. 

· Constancia de inscripción ante la AFIP y frente al Impuesto a los Ingresos Brutos, Adjuntando constancias de exenciones impositivas si existieran.

d. En el momento de recibir las instrucciones, la Sucursal Neuquén, remitirá por fax y/o correo interno a la Subgerencia de Fideicomisos, copias de la siguiente documentas:

l.     Libranza
ll.     Factura del Proveedor;
lll.     Liquidación de las retenciones efectuadas;
lV.     Certificados de exenciones que pudieran corresponderle.
e.
La Subgerencia de Fideicomisos, deberá efectuar los cálculos de las retenciones impositivas a practicar, generando una nota para la Sucursal Neuquén y otra para la Municipalidad según Modelo "B" adjunto.
f. Recibida la documentación dentro del plazo establecido en el punto c), la sucursal deberá proceder a ordenar la transferencia del importe neto de retenciones a la cuenta del CONTRATISTA, respetando la fecha de vencimiento indicada en la libranza.

g.  Los días viernes, la Sucursal Neuquén deberá girar a la cuenta corriente fiduciaria radicada en la Sucursal Plaza de Mayo, el importe total correspondiente a las retenciones impositivas de los pagos efectuados en esa semana, y remitirá por correo interno a la Subgerencia de Fideicomisos, copias de la siguiente documentas:
l
Transferencias efectuadas a las cuentas de los contratistas (cada una deberá contener los datos que puedan ser identificadas con cada operación); 

ll
Nota indicando cuenta de destino del Proveedor (solo en la primer operación de cada uno y cuando comuniquen cambio de la misma); 

lll
Extracto diario de la cuenta corriente especial fiduciaria.

h.
La Sucursal Neuquén, dentro de las 24 horas siguientes de efectuados los pagos, deberá entregar a la Municipalidad nota certificando el cumplimiento de las instrucciones impartidas en el modelo indicado en el punto e) y adjuntando copia del comprobante que demuestre las transferencias efectuadas.

i. La Subgerencia de Fideicomisos, solicitará a la Sucursal Neuquén dentro de los primeros días de cada mes, la transferencia a la cuenta Fiduciaria radicada en Plaza de Mayo, de los honorarios correspondientes y de los gastos deducibles establecidos en el contrato, procediendo a debitarlos el día 15 de cada mes calendario.

j
La Subgerencia de Fideicomisos, emitirá las rendiciones de cuenta y las comunicará a la Municipalidad dentro de los primeros 15 días de cada mes.

K
La Sucursal Neuquén deberá llevar un legajo mensual con las copias de las operaciones cursadas y los antecedentes relativos a cada una de ellas.

Con respecto a las inversiones de los fondos que sean de libre disponibilidad, es decir aquellos que no estén afectados a las previsiones necesarias conforme lo expuesto en el punto b precedente, podrán ser invertidos conforme los lineamientos del Manual de Inversiones (Anexo I del Contrato), de acuerdo a los lineamientos que imparta el Fiduciante, ó bien sugerirá inversiones y previa conformidad de la Municipalidad, procederá en consecuencia.

[image: image1.png]Libranza 0023 / 2005
Orden de Pago: AC04125 / 2005

MODELO “A”
Paguese por Fondo Fiduciario a: TELEFONICA COMUNIC/CIONES PERSONALES S A.
Responsable: JUAN CARLOS ALTAVISTA
CUIT: 30678814353 CBU 123456789012345

En concepto de: CERTIFICADO NRO 25— TENDIDO DE LINEAS OPTICAS

Importe Britto: CIENTO SETENTA Y CINCO MIL CUARENTA CON CUARENTA Y CINCO CENTAVOS

($175.040,45)
Descuentos a considerar en concepto de: Pronto Pago SI/INO
Fondo de Reparc * 8.752,00
Multa 4.200,00
Mora 355,06

Retenciones especiales a calcular en concepto de Embargo(Cesiones: *** NO REGISTRA ***

EMBARGO-0000002344 RESPONSABLE DEL EIMBARGO 2344 Saldo: 186.005,22
EMBARG0-0000002372 RESPONSABLE DEL EIIBARGO 2372 Saldo: 54.300,00

CESION-0000000057 RESPONSABLE DE LA CESION. PEDRO GONZALEZ

Vencimiento.  16/06/2005

Datos Generales:
Expediente: 0024 007028 / 000 Norma Legal: 3 - 01443 /04
Obra: 122 RED INFORMATICA EN NEUQUEN OESTE
Documento de Origen: CERT.-0000025
Comprobante Respaldatorio: FACT.B-000234 Transaccion contable: 06 Z LI 04150
Cancelado con Cuenta: 213 00 2005
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NACION ARGENTINA

MODELO ' B”.

Buenos Aires, ___ de de 200_

Ala
Sucursal NEUQUEN

Ref. : Fondo fiduciario de obras productivas de Mun.zipalidad de NEUQUEN

A través de la presente, y en el marco del convenio de referencia suscripto el 23.09.05
comunicamos a Ud, que hemos recibido copia de la documentacion que se delalla a
continuacion, relacionada con la Libranza N° - Orden de Pago N°

FACTURA N® cosviins correspondiente al proveedor ...

FACTURA N* correspondiente al proveedor

Por lo tanto y en funcién del reglamento operativo que lo regula se comunican las
retenciones practicadas, de acuerdo a los siguientes parametros:

Fact. N° Total Fact.  Retencion Impore  Multa Fdo,deReparo Netoa Transt

(ej 1.321 10000 I. Ganangias 100 - 9900 )
(ej.2 321 10000 1. Ganancias 100 -«

SuUss. 10

VA 20 10 10 9850 )

(En caso de efectuarse retenciones por embargos 6 pronto pago, se detallaran también
los mismos).

La transferencia se debera efectuar el . . . . . .. alacuenta (indicando
si la misma es del proveedor 6 de un cesionario).

Cabe sefalar que los Certificados de Retencion que se acompaiian han sido emitidos
conforme la normativa vigente bajo la siguiente nurieracion:

[Certif. N° - Concepto __ Comprobante |

Atentamente.

(4 eamznic
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[image: image3.png]MANUAL OPERATI O DEL
FONDO FIDUCIARIO ANTIICLICO FISCAL

Fiduciante: Municipalidad de Neuquén

Fiduciario: Banco de la Nacién Argentina

Beneficiario: Municipalidad de Neuquén

Fideicomisario: Municipalidad de Neuquén, ai efecto de recibir, a la finalizacidn
del Fideicomiso por cualquier causa o motivo, la totalidad de los activos
remanentes del fideicomiso, que se revertirar. al Tesoro Municipal

Una vez suscripto el contrato del Fondo y cedido en propiedad fiduciaria los
porcentajes de la Coparticipacion Federal y Provincial de Impuestos
correspondientes a la Municipalidad de Neuquén (y los demas activos
establecidos en la Cléusula Cuarta del Contrato), se procederd de la siguiente
forma:

1. La Gerencia de Banca Fiduciaria del BNA procedera a solicitar ante la AFIP
la CUIT correspondiente.
2. Se realizara la apertura de dos cuentas ficuciarias en el BNA:
a. la primera de ellas serd una cuenta corriente especial
remunerada en la Sucursal Neuquén;
b. La segunda serd una cuenta co: riente sin chequera, en la Sucursal
Plaza de Mayo, en la medida en que no deban efectuarse pagos
mediante cheque, situacién en la cual se procedera a solicitar la
chequera correspondiente.

Una vez efectuada la inscripcion y las apertu -as de cuentas, el Fondo estard en
condiciones de operar, reglamentando su actvidad de la siguiente forma:

a. Los fondos fideicomitidos ingresaran °n la cuenta corriente especial
radicada en fa Sucursal Neuquén, confori e las instrucciones que imparta la





[image: image4.png]Municipalidad, comunicando a la Gerenci de Banca Fiduciaria, el origen de

cada uno.

b. La Municipalidad deberé informar a la Sucursal Neuquén dentro de los
primeros 5 dias de cada mes, el flujo de fondos proyectados para los

proximos 45 dias, a los efectos de poder realizar las estimaciones

presupuestarias que permitan establecer qué fondos pueden ser invertidos
conforme el manual de inversiones (Anaxo 1 del Contrato). En casos de
excepcion o situaciones de emergencias, la Municipalidad comunicara la

necesidad de readecuar la Gltima proyeccion remitida al Fiduciario.

€. La Municipalidad entregara los antecedenies de las obligaciones a afrontar a
través del Fideicomiso en la Sucursal Neuquén, limitado a la disponibilidad
de los fondos, adjuntando Libranza la que minimamente debera contener:

fii,

Datos que justifiquen la necesidad de realizar transferencias dentro
de los objetivos del fondo.

Fotocopia de los antecedentes que respalden las necesidades, con
intervencién de la Municipalidad indicando que es copia del original
que queda en poder de la Municipalidad.

Datos de la cuenta a la que s> le debera acreditar el importe
requerido. Si la misma no corresponde a la Municipalidad, datos del
titular y si no estd radicada en ¢l BNA, certificacion de la entidad
Bancaria.

Todo ello, acompafiado de ura nota suscripta por personas
autorizadas quienes tendran la firma registrada en la Sucursal
Neuquén.

d. Como maximo dentro de las 48 hs. habilcs de recibida la documentacion, la

sucursal debera proceder a la acreditacicn del importe requerido en cuenta
informada, previo a los controles detallad »s en g).

2 . i e Hevquen




[image: image5.png]e. En el caso que los pagos ordenados impliquen la cancelacién de facturas,
sobre las mismas se deberdn efectiar los mismos controles y
procedimientos que los establecidos en > Manual Operativo de Fondo
Fiduciario de Obras Productivas.

f. Los dias viernes, la Sucursal Neuquén, ramitird por correo interno a la
Subgerencia de Fideicomisos, fotocopias de la siguiente documentas:
i.  Antecedentes de las solicitudes de fendos;
ii.  Transferencias efectuadas a las cuentas informadas (cada una
debera contener los datos que permitan identificar cada operacion);
iii.  Extracto diario de la cuenta corriente especial fiduciaria.

g. La Subgerencia de Fideicomisos, deberd controlar que el destino de los
fondos esté contemplado dentro del contrato, debiendo comunicar a la
Municipalidad las diferencias que puedan s>r detectadas, procediendo de la
siguiente forma:

i.  Sila respuesta de la Municipalidad pzrmite indicar que el objeto de la
transferencia esta contemplado 2n el contrato se dara por
conformada. :

ii. Si se detecta inconsistencia, la Municipalidad deberd realizar los
tramites que permitan debitar la cu2nta receptora de los fondos, ya
Sea por su comunicacién o por la del titular de la cuenta en caso de
ser un tercero.

iii.  Si el pago genera la necesidad de efectuar algdn tipo de retencién
impositiva, previamente se deberin realizar las adecuaciones de

inscripcion impositiva del Fondo y corresponderd aplicar en esos
€asos, los procedimientos de pagc de facturas establecidos en el
Manual Operativo del Fondo Fiduciario de Obras Productivas.

h. La Subgerencia de Fideicomisos, solicitara a la Sucursal Neuquén dentro de
los primeros dias de cada mes, la transferencia a la cuenta Fiduciaria
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[image: image6.png]radicada en Plaza de Mayo, de los honorarios correspondientes y de los
gastos deducibles establecidos en el contrat 0, procediendo a debitarlos el
dia 15 de cada mes calendario.

i. La Subgerencia de Fideicomisos, emitira las rendiciones de cuenta y las
comunicard a la Municipalidad dentro de los primeros 15 dias de cada mes.

J. La Sucursal Neuquén deberd llevar un legajc mensual con las copias de las
operaciones cursadas y los antecedentes relativos a cada una de ellas.

Con respecto a las inversiones de los fondos quie sean de libre disponibilidad,
es decir aquellos que no estén afectados a las Frevisiones necesarias conforme
lo expuesto en el punto b precedente, podrén ser invertidos conforme los
lineamientos del Manual de Inversiones (Anexo 1 al Contrato).

Para ello el Fiduciario procederd conforme las instrucciones especificas que le
imparta el Fiduciante mediante presentacion efetuada conforme lo indicado en
el punto c.iv. precedente, 6 bien sugerira inversiones Yy previa conformidad de
la Municipalidad, procedera en consecuencia.
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