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NEUQUEN, 2 5NOV 2021

El expediente N° OE-8075-M-2021, y;
CONSIDERANDO:

Que la acumulacién masiva de expedientes archivados en
el Archivo General de la Municipalidad, ubicado en los subsuelos del Palacio
Municipal, sumado a la gran cantidad de expedientes que se generan afio a
afio, ha desbordado el limite fisico del sector, imposibilitando la recepcién de
actuaciones administrativas recientes, que requieren del Archivo para su
guarda y conservacion,

Que ello no s6lo acarrea un problema de falta de espacio,
sino que incrementa el riesgo de incendios y eventualmente la proliferacion
de plagas, dificultando asimismo el procedimiento de busqueda y desarchivo
de actuaciones que eventualmente se solicitan;

Que cabe advertir que el Archivo General se encuentra
perfectamente organizado y las actuaciones alli archivadas se encuentran
criteriosamente ordenadas y clasificadas por fecha de ingreso y fecha
estimada de expurgo;

Que sin perjuicio de ello, los expurgos de expedientes no
se han realizado en forma regular en los ultimos afios, razén por la cual se
requiere de manera imperiosa efectivizarlos en forma periédica y por lotes de
expedientes, a efectos de reorganizar los espacios utilizados y reducir las
condiciones desfavorables que podrian afectar su conservacion, lo que
permitird no sélo refuncionalizar el area y dotarla de condiciones mas
adecuadas para su destino como archivo, sino que también evitara que
continte saturada y completa su capacidad de almacenamiento;

Que asimismo se advierte la necesidad de contar con un
instrumento que establezca un ordenamiento de la normativa en materia de
eliminacién de expedientes municipales carentes de valor juridico, contable,
histérico, social y cultural;

Que en tal sentido resulta necesario emitir una norma legal
gque establezca un procedimiento especifico de expurgo de actuaciones
administrativas archivadas en el Archivo Generai de la Municipalidad, que al
mismo tiempo resguarde en forma permanente aquella documentacion
publica que revista las caracteristicas citadas en el considerando precedente;
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Que asimismo la estandarizacién del procedimiento
permitira a su vez que aquellas areas municipales que cuenten con archivo
propio de las actuaciones administrativas que generan, puedan replicar el
mismo, utilizando un criterio uniforme respecto del manejo de la
documentacion, tanto en lo que hace a su clasificacibn como en lo
concerniente a su depuracién, a modo de referencia;

Que, por lo tanto, resulta indispensable adoptar una
solucién integral y definitiva, generando el marco legal apropiado y necesario,
lo cual también proporcionard a los agentes que sean afectados a esas
tareas una guia de trabajo que les permita encararlos manera uniforme,
optimizando sus niveles de eficiencia y eficacia;

Que es menester recordar que la conservacion de
expedientes surge por un imperativo legal y que, en ese orden de ideas, el
tiempo de guarda de las actuaciones deriva de diferentes parametros como
por ejemplo, el plazo de prescripcion que puede existir para cada tema
especifico, tal como el expresado por el articulo 108°) de la Ley 2141 que
regula que las acciones y procedimientos del Tribunal de Cuentas, tendientes
a declarar la responsabilidad administrativa y patrimonial, que prescriben a
los cinco (5) afios, computados desde la fecha de presentacion de la cuenta
al cierre del ejercicio presupuestario;

Que, de tal manera, salvo la documentacién que debe ser
resguardada en forma permanente por las razones sefialadas ut supra, el
resto de la documentacién podria ser descartada cuando posea -en
definitiva- una antigiiedad igual o superior a los 5 0 a los 10 afios desde su
archivo- que presupone la finalizacién del tema objeto del expediente o la
caducidad administrativa de las actuaciones, conforme el plazo que
determine la dependencia administrativa solicitante del archivo y expurgo
respectivo; '

Que asimismo la aplicacion de un procedimiento legal
uniforme conducira en un futuro, a la estandarizaciéon de formatos utilizados
para conservar la documentacion en soporte digital, con ei fin de evitar
conflictos de compatibilidad, asi como también para garantizar eventuales
transiciones entre sistemas operativos, software de gestion o paquetes
ofimaticos, faciltandose las tareas de migracion que pudieran requerirse a
esos efectos;

Que ha tomado la debida intervencién el sefior Secretario
de Gobierno;

Que se ha expedido mediante el dictamen
correspondiente, la Direccién Municipal de Asuntos Juridicos, en los términos
del articulo 89°) de la Ordenanza N° 1728 de procedimiento Administrativo,
no habiendo formulado observaciones legales al respecto;

JONAS ARULAR
deDeapacho y Legiies

Subsecrgiar LegNl y Fecmica
Sectsiana de Soblamd

Municioaticad 00 Neuquen
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Que corresponde la emisién de la presente norma legal,
Por ello:
EL INTENDENTE MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE NEUQUEN

DECRETA:

Articulo 1°) AUTORIZASE el expurgo y destruccién de aquellos
- expedientes administrativos archivados en el Archivo General
dependiente del Centro de Documentacion e Informacion de la Subsecretaria
Legal y Técnica, que se encuentran dentro de la 6rbita de la Secretaria de
Gobierno, u organismos que en el futuro los reemplacen, que tengan una
antigiedad mayor a 5 (cinco) o 10 (diez) afios, conforme el plazo que
determine la dependencia administrativa solicitante del archivo y expurgo, en
la planilla denominada “Planilla de Archivo y Expurgo®, cuyo tenor se aprueba
como ANEXO | del presente Decreto.

Articulo 2°) La Secretaria de Gobierno, a través de la Direcciébn de
--------------- Centro de Documentacién e informaciéon -u organismos que en
futuro los reemplacen-, serd la autoridad de aplicacién, a los fines del
expurgo y destruccion de los expedientes y demas documentacion alli
archivados, quedando facultada para autorizar mediante la resolucion
correspondiente el expurgo y la destruccion definitivos de la documentacion.

Articulo 3°) APRUEBASE el procedimiento para el expurge vy
e destruccion de expedientes administrativos y demas
documentacién -de conformidad con lo dispuesto en los articulos siguientes-,
que como ANEXO Il forma parte integrante del presente decreto.

Articulo 4°) DETERMINASE que el presente régimen serd de
--—----—--——- aplicacién obligatoria para los organismos de la administracién
central municipal, los entes autarquicos, descentralizados, empresas,
sociedades del estado y sociedades con participacion estatal mayoritaria que
hubieran archivado expedientes en el Archivo General, dependiente del
Centro de Documentacion e Informacion.

Articulo 5°) INVITASE a las dependencias que tuvieran a su cargo el
—-----—-----——- archivo de sus propias actuaciones administrativas, a adoptar lo
normado en la presente norma legal.

Articulo 6°) La presente norma legal entrarda en vigencia a partir del dia
- de su publicacion en el Boletin Oficial Municipal.

Do, MULAA
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Articulo 7°) E| presente decreto sera refrendado en Acuerdo General de
mmemmmmee—eem-- S@Cretarios.

Articulo 8°) Registrese, publiquese, cumplase de conformidad,
-—------—--—-- dese a la Direccién Centro de Documentacién e Informacion vy,
oportunamente, archivese.
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ANEXO |
Municipalidad de Neuquén ARCHIVO GENERAL DOCUMENTACION PARA
ARCHIVAR
Secretaria: [ Tel-Interno:
Mail:
Subsecretaria:
Direccitn General/Direccién Municipal: | Fecha:
ORDEN N° DESDE | HASTA Fs CONSERVA
(8) (6) 7 CION (8)
DESCRIPCION DEL CONTENIDO 4)
C |B |Cs
URRIREE)
3‘.
|
AUTORIZACION EXPURGO (&) | FIRMA'Y ACLARACION (10) RECEPCION ARCHIVO
Dia Mes Afio Fecha:
Firma:

1. C: Caja (marcar con X) .
2. B: Bibliorato (marcar con X) !
3. Cs: Carpetas con cinta (marcar con X)
4. Detalle de documentacion

5. 6. Fecha de la documentacion
7. Fs.: Cantidad de fojas del expediente ¢ documentacion i
8. Afios de guarda determinado por la Autoridad Administrativa

9. Dia mes y afio en que se autoriza la destruccion de la documentacion

10. Niveles autorizades para el envio (cargo minimo Director Municipal/Director General)

JONAS MUNLAR
‘ie Duspache y Legsieg
Sunges: Lagal y Tecoicy
Sectotania oe

Mumciuaficad de Nauguen




0973-21

ANEXO I

Procedimiento para el expurgo y la destruccion de Expedientes
Administrativos y otros Documentos

CAPITULO I.- DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°) No podran ser destruidos los siguientes expedientes y
documentos:

1. Los documentos y/o expedientes administrativos que el Archivo Histérico de
la Municipalidad de Neuquén considere de valor juridico, histérico, social o
cultural.

2. Los originales de Ordenanzas, Decretos, Resoluciones y Disposiciones.

3. Las actuaciones administrativas y documental archivados en e! Archivo
General dependiente del Centro de Documentacion e Informacién, relativos a
tramites inherentes a las Subsecretarias de Infraestructura, de Obras
Particulares y de Tierras - u organismos que en el futuro las reemplacen-,
que las mismas expresamente determinen.

4. Aquellos expedientes y documentacién archivados en el Archivo General
dependiente del Centro de Documentacion e Informacion, respecto de los
cuales las areas administrativas municipales que los originaron y/o
dispusieron su archivo, determinen expresamente su conservacion y custodia
permanente. :

ARTICULO 29 A los fines del presente se consideran documentos de
eliminacién directa:

1. Los expedientes administrativos culminados y/o archivados en el Archivo
General dependiente de la Direccion Centro de Documentacion e
informacion, en los términos de lo dispuesto por el articulo 1°) de la parte
dispositiva del presente decreto, y de lo establecido en el presente Anexo Il

2. Toda otra documentacidon cuyo expurgo determine en forma expresa la
autoridad de aplicacién.

CAPITULO Il.- PROCEDIMIENTO

ARTICULO 3°) La Direccién Centro de Documentacion e Informacion
recepcionard, a través del sistema de expedientes vigente, de las distintas
dependencias administrativas de la Municipalidad de Neuquén, los
expedientes para su archivo en cajas, biblioratos o carpetas con cintas,
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acompafiados por la “Planilla de Archivo y Expurgo”, cuyo tenor obra como
ANEXO | del articulo 1°) presente decreto, la cual debera ser suscripta por
funcionarios con cargo no inferior a Director Municipal o Director General, y
completada con los datos generales que dicha planilla establece,
consignando especificamente los afios de guarda requeridos por el
responsable del area solicitante, como asi también el dia, mes y afio en que
se autoriza su expurgo y destruccion, de conformidad con lo establecido en el
articulo 1° de la parte dispositiva del presente Decreto.

ARTICULO 4°) La Direccion Centro de Documentacion e Informacion seré la
responsable de la clasificacion y guarda de los expedientes recepcionados. A
esos efectos, debera tener especiaimente en cuenta la fecha de expurgo y
destruccion consignada por el area solicitante en la planilla correspondiente.

ARTICULO 5° La Direccién Centro de Documentacion e Informacion
seleccionara el lote de expedientes a expurgar y destruir, conforme los
parametros establecidos en la presente norma legal, confeccionando una
némina con los mismos. Seguidamente iniciara el expediente administrativo
de expurgo, con una nota dirigida a la Direccién Municipal de Despacho para
que preste conformidad, adjuntando las planillas que detallen la documental
a expurgar.

ARTICULO 6°) Se remitira el expediente, con las planillas referidas, al
Archivo Histérico Municipal para su intervencion, quien se expedira en forma
expresa dentro del plazo de diez (10) dias habiles desde la recepcion de las
actuaciones, y eventualmente podra disponer la conservacién y custodia de
la documentacion con valor juridico, histérico, cultural o social, procediendo a
desglosar la misma, dejando constancia de tal desglose en el expediente y
expidiéndose respecto de la ausencia de valor juridico, histérico, cultural o
social de la restante documentacion.

Sin perjuicio de lo expuesto, la Direccion Centro de Documentacion e
Informacién y el Archivo Histérico Municipal quedan facultados para avanzar
de manera permanente en la identificacién temprana de la documentacion
con valor juridico, historico, cultural o social, a los efectos de su conservacion
y guarda en el mencionado Archivo Histérico, mediante la suscripcion de
actas en tal sentido, en las que plasmaran la documental que quedara bajo
guarda y custodia permanente del Archivo Histérico Municipal.

ARTICULO 7°) La Direccidon Centro de Documentacién e Informacién remitira
el expediente a la Direccién Municipal de Despacho, para la elaboracién del
edicto para su publicacion en el Boletin Oficial Municipal, el que se publicara
por el termino de tres (3) dias en ediciones especiales a esos efectos, y
debera contener la némina de expedientes y toda otra documentacién a
expurgar y destruir.
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ARTICULO 8° Cumplidos doce (12) dias contados desde la fecha de la
ultima publicacion, de no existir oposiciones expresas al expurge de Ia
documental, por parte de terceros interesados, la Direccién Municipal de
Despacho, confeccionara el proyecto de resolucién a ser suscripta y emitida
por la autoridad de aplicacién, autorizando el expurgo y destruccion de la
documentaciéon comprendida en la ultima némina anexada a las actuaciones,
previo dictamen emitido por la Direccién Municipal de Asuntos Juridicos.

ARTICULO 9°) Los terceros interesados podran oponerse en forma expresa
y fundada a la destruccion de cualquier expediente y/o documento
administrativo consignado en el edicto de expurgo, dentro de! plazo de diez
(10) dias contados desde la ultima publicacion en el Boletin Oficial Municipal,
debiendo resolver al respecto la autoridad de aplicacién. Ante Ia
formalizacion de dicha presentacion, la Direccion Centro de Documentacion e
Informacion desglosara la documentacién impugnada, dejando constancia en
el expediente respectivo. En relacion a las solicitudes de particulares
interesados, la resolucion denegatoria podra ser recurrida conforme a las
normas generales del procedimiento administrativo, separandose la
documental impugnada a efectos de permitir la destruccién de fa documental
en condiciones de expurgar.

ARTICULO 10°) La disposicion final y/o destruccién por incineracién, por
reciclaje o por cualquier otro medio, de los expedientes y demas
documentacion, sera dispuesta en la misma resolucion emitida por la
autoridad de aplicacion. '

ARTICULO 11°) Emitida y publicada la mencionada resolucién en el Boletin
Oficial Municipal, la Direccibn Centro de Documentacion e Informacién
labrara un acta de expurgo, que sera suscripta por la entidad o area que
recepcionara los expedientes y demas documentacion para su destruccion
final, la cual junto con la constancia de publicacién de las tres (3) ediciones
especiales del Boletin Oficial Municipal, se adjuntara al expediente del
expurgo, procediéndose al posterior archivo del mismo.

ARTICULO 12°) CLAUSULA TRANSITORIA: La “Planilla de Archivo y
Expurgo”, cuyo tenor luce como ANEXO | del presente decreto, comenzarg a
aplicarse al momento de ingresar la documentacién para su archivo, a partir
la vigencia de la presente norma legal, quedando autorizada transitoriamente
para los tramites de préximos expurgos, la utilizacion de las planillas de
archivo y expurgo obrantes actualmente en la Direccion Centro de
Documentacién e Informacion siempre que hubieran sido debidamente
confeccionadas con anterioridad a la vigencia del presente decreto.




