NEUQUEN, (g MAR 2005

El Expediente OE N° 2393-M-05, originado en la Nota
N° 066/05 SCTyD producida por la Secretaria de Cultura, Turismo y Deporte;

y
CONSIDERANDO:

Que a través de la misma remite el Instructivo sobre la
Rendicién de Fondos a Entregar por el Municipic al Plan Deportivo Barrial
Ciudad Industrial “Jaime de Nevares”, Proyeccion 2005, a los efectos de dar
cumplimiento a lo estipulado en la Ordenanza N° 10179, razdn por la cual
solicita el dictado de la norma legal correspondiente;

Que por la Ordenanza mencionada, el Concejo
Deliberante aprobd la ejecucion del “Plan Deportivo Barrial Ciudad Industrial
Jaime de Nevares”, para los meses de enero, febrero, marzo y abril del afic
2005, dependiendo de la Direccién Municipal para el Desarrollo de la
Educacién Fisica, el Deporte y la Recreacion -Subsecretaria de Deporte-
Secretaria de Cultura, Turismo y Deporte, disponiendo que el Organo
Ejecutivo Municipal garantizara los recursos necesarios, incluyéndolos en la
actividad: “Promocion Deportiva, Recreativa y Barrial del Presupuesto 20057,

Que a fs. 2/8 corre agregado el Instructivo en cuestion;

Que por Pase N°® 47/05, la Direccion de Control
Liquidaciones y Rendicién de Cuentas -Direccién Municipal de Contabilidad y
Auditoria- informa que esa Direccidn no tiene observaciones que realizar a!
Instructivo sobre la Rendicion de Fondoes a entregar por el Municipio al Plan
Deportivo Barrial, Ciudad Industrial “Jaime de Nevares”,

Por ello:
EL INTENDENTE MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE NEUQUEN

DECRETA:
Articulo 1°) APROBAR ¢! INSTRUCTIVO SOBRE LA RENDICICN DE
----------------- FONDOS A ENTREGAR POR EL MUNICIPIO AL PLAN
DEPORTIVO BARRIAL, CIUDAD INDUSTRIAL “JAIME DE NEVARES”
que, como Anexo |, forma parte del presente Decreto.-

Articulo 2°) TOMEN conocimiento de lo dispuesto precedentemente las
----------------- areas pertinentes de la Subsecretaria de Deporte -Secretaria
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de Cultura, Turismo y Deporte-.-

Articulo 3°) El presente Decreto sera refrendado por los sefiores Secretarios
--------------- de Servicios Publicos y Gestion Ambiental a cargo de la
Secretaria General, de Gobiemno y Accién Social, de Economia, Obras
Publicas y Gestion Urbana; y de Cultura, Turismo y Deporte.-

Articulo 4°) REGISTRESE, publiquese, cimplase de conformidad, dese a la
--------------- Direccion Centro de Documentacion e Informacion v,
oportunamente, ARCHIVESE .-
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ANEXO |

INSTRUCTIVO SOBRE LA RENDICION DE FONDOS A ENTREGAR POR EL
MUNICIPIO AL PLAN DEPORTIVO BARRIAL, CIUDAD INDUSTRIAL “JAIME DE
NEVARES”

Ante la necesidad de fijar pautas en cuanto a las rendiciones que
debe realizar el Director del Plan Deportivo Barrial, Ciudad Industrial “Jaime de
Nevares” a la Municipalidad de Neuquén, conforme lo dispuesto por la
Ordenanza N° 10179, se confecciona el presente Instructivo.

) OBJETO:

Encontrar una altemativa para la contencion de niflas/os y adolescentes y
mejorar la convivencia y calidad de vida de sus habitantes.-

Il) MONTOS A PROVEER POR EL MUNICIPIO:

El Municipio se compromete a abonar los montos que se encuentran
detallados en la Proyeccion 2005 de la Ordenanza N° 10179, de la siguiente
manera: :
- Periodo enero y febrero de 2005: estos montos se abonaran contra rendicio
y aprobacién de los comprobantes de los gastos efectivamente realizados.
Autorizar excepcicnalmente a la Contaduria Municipal a liquidar el reembolso
del monto erogado por el Director del Plan Deportivo Barrial en tales periodos,
contra la presentacién de los respectivos comprobantes, los que deberan
cumplir con los requisitos establecidos en el Apartado IX del presente
Instructivo.

- Periodo marzo y abril de 2005: estos montos se abonaran por adelantadi:.-
) GASTOS PERMITIDOS:
Las rendiciones tendran los siguientes gastos permitidos:

1- Traslado: se aplicaria con el fin de poder desarrollar la actividad de
integracién con nifios de otros barrios (alquiler de transporte para el
grupo de nifios del Plan Depottivo Barrial).

2- Papeleria y materiales de libreria.

3- Materiales deportivos detallados en la Ordenanza N° 10179.

4- Indumentaria deportiva.

5- Imprevistos: siempre gque no estén enunciados como gastos no
permitidos.-
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IV) GASTOS NO PERMITIDOS:

Todas aquellas erogaciones que no sean necesarias para el desenvolvimiento

normal del Plan Deportivo Barrial. Por ejemplo, adquisicién de:

- Combustible.

- Pasajes y viajes en taxi.

- Comestibles, bebidas y similares.

- Utiles escolares.

- Otorgar viaticos.

- Donaciones y subsidios de ningdn tipo.

- Aquellos gastos ocasionados por: la realizacion de eventos (por ejemplo,
torneos deportivos) o la comercializacién de productos elaborados por los
vecinos relacionados con el Plan Deportivo Barrial {por ejemplo, ingredientes
para preparar empanadas, tortas, alfajores, etc.) que signifiquen ingresos de
fondos, deberan ser solventados con los mismos, es decir autofinanciarse.-

V) SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO:

En caso de que el Director del Plan Deportive Barrial no rindiera en tiempo y
forma o que su rendicién nc se ajuste a las exigencias del presente Instructivo,
no percibira la contribucion correspondiente al periodo siguiente.-

V1) AUTORIDAD DE APLICACION:

La Autoridad de Aplicacién sera la Subsecretaria de Deporte, quien dictara las
reglamentaciones no contempladas en el presente instructivo.-

Vil) FORMA DE LAS RENDICIONES:

Con el fin de ordenar y unificar las rendiciones, se ha previsto la
implementacién de una Nota Tipo (Apéndice |) y una Planilla de Gastos
(Apéndice I}, la que se acompafiara con los respectivos comprobantes en
original y el saldo en poder del Director def Plan Deportivo Barrial. Ademas,
se exigira la conformaciéon a rendir de los comprobantes a rendir (facturas,
recibos, remitos y/o comprobantes equivalentes), por parte del Director del
Plan Deportivo Barrial.-

VIll) FECHA DE LAS RENDICIONES Y FORMA DE REPOSICION:

El Director del Plan Deportivo Barrial efectuara la rendicion al Subsecretario de
Deporte, del periodo marzo vy abril, el 30 de abril de 2005. La citada
Subsecretaria debera realizar un informe a la Contaduria Municipal hasta el
dia QUINCE (15) o primer dia habil posterior de ese mes. El mismo debe
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indicar si se cumplio con el objetivo del Plan Deportivo Barrial.

La Contaduria Municipal efectuara el control de la rendicion de gastos y, en
caso de aprobacion, liquidara el periodo siguiente.-

IX) REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS COMPROBANTES:

Los comprobantes que se rindan deben reunir los requisitos dispuestos en la
Resolucion General N° 3419/91 y N° 100 de la DGI., y sus maodificatorias.
Cabe aclarar que el Municipio reviste el caracter de EXENTO frente al | V.A.
Por lo tanto, si el vendedor o locador es:

a) Responsable inscripto, debe emitir comprobantes tipo "B" y entregar el
original.

b) Monotributista, exento, etc. debe emitir comprobantes tipo "C" y entregar el
original.

La factura debe contener, como minimo, los siguientes requisitos preimpresos:

1- Nombre y apellido ¢ razdn social.

2- Domicilio comercial.

3- N° de inscripcion en Ingresos Brutos o condicién de no responsable frente

al mismo.

4- Fecha de inicio de actividades.

5-N°de C.U.L.T.

6- La leyenda “IVA responsable inscripto” o “no inscripto”, “responsable

monotributo”, “no responsable” 0 “exento”, segun corresponda.
7-Numeracién, la que debe constar de 4 digitos que indican establecimiento
principal o sucursales, y 8 digitos indicadores de la numeracion del
~ comprobante.

8- Formato: debe ajustarse a los modelos autorizado por la D.G.I.

9- En el extremo inferior izquierdo:

-Nombre y apelldo o razén social y C.U.LT. de quien efectud la
impresion de los talonarios de factura.

-Fecha en que se realizd la impresion.

-Primer y Gitimo de los comprobantes impresos.

-Numero de habilitacién comercial del establecimiento impresor.

10- a) En las facturas Tipo B: En el extremo inferior derecho, el Codigo de
Autorizacion de Impresién (CAl) previsto en la Resolucion General
(AFIP) N° 100, la fecha de emision y vencimiento del talonario de
factura,

b) En las facturas Tipo C no corresponde lo indicado en el apartado
anterior,

Por otra parte, deben contener, en forma no preimpresa, [os siguientes datos:

1- Razén social.
2- Domicilio.

3- C.U.LT. de la Municipalidad.
4- Laleyenda LV.A. EXENTO.
5- Fecha de emision.
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6- Precios unitarios y totales.

7- ldentificacidn del bien vendido o servicio prestado.

8- No debe estar discriminado el [.V.A.

O- Total de la factura expresado en letras.
10 -Condiciones de venta.
11- N° de remito vinculado con la operacion en caso de haberse emitido el
mismo.

En el caso de tickets facturas tipo B o C, los mismos deberan ajustarse al
modelo adjunto como Apéndice lll del presente Anexo.

Si se utilizan codigos identificatorios sin detallar concepto, debe requerirse ia
emision de un remito en el que se detallen los productos y de ser posible los
valores unitarios de los mismos .

Debera controlarse la exactitud aritmética de los comprobantes recibidos.
Las enmiendas y/o correcciones deberan estar debidamente salvadas por la
casa proveedora con firma y sello del responsable de la misma.

RESUMIENDQ: Se deben rendir comprobantes "B" 0 "C" o tickets en los casos
considerados anteriormente.-
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Apéndice |

NEUQUEN, de de 2005.-

A LA CONTADURIA MUNICIPAL:

Se elevan junto a la presente los originales
de los comprobantes detallados en la planilia (Apéndice 1) con el fin de dar

cumplimiento a lo establecido en la reglamentacion de la Ordenanza
N° 10179.

Atentamente.-

Director Plan Deportivo Barrial




Apéndice 11

PLANILLA DE RENDICION DE GASTOS

NOMBRE DEL
N° ORDEN FECHA DETALLE PROVEEDOR IMPUTACION| TIPO DE FACTURA | N° DE FACTURA | IMPORTE

NOTA: En tipo de Factura colocar si es Factura B, C o Tickets.

. - X TOTAL 3
(1} Ndmero de rendicion correlativa dentro del afio

{2) ARo
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MODELO TIQUE FACTURA "B" POR OPERACIONES CON
"RESPONSABLE NO INSCRIPTO QUE ADQUIERAN
BIENES DE USO, NO RESPONSABLES, EXENTOS,

CONSUMIDORES FINALES O RESPONSABLE
MONOTRIBUTO"

Apéndice 111

MODELO TIQUE FACTURA "C" POR OPERACIONES CON
"RESFONSABLES INSCRIPTO, RESPONSABLES
NO INSCRIPTOS, NO RESPONSABLES, EXENTOS,

CONSUMIDORES FINALES O RESPONSABLE MONOTRIBUTO"

(1) Mambre de fantagia, de comesponder
(2} Apellido y nombres/denominacion o razdn social
(3 CUIT

[4) N* inscripeidn ingr brutosno ibuyentes
(53 Demicilio coimercial

i6) Domicilio fiscat

(7} Fecha de inicio de actividades

"%} Responsabilidad fronte al [VA

(%) Otras keyendes de inlcrés comential

(1) Nombre de fantasia, d= correspander

{2} Apellide y nombres/dencminacion o razén social
3 CUIT

(4) N° inscripcibn ingresos brutog/no contribuyentes
{5} Daricilio comercial

(5) Domicilio fiscal

(7) Fecha de inicio de actividades

(8} Responsabilidad frente al [VA

(9) Otras leyendas de interés comervial

n 12
10) TIQUE FACTURA B N XKXX-XXXX
FECHA: {13}

HORA : {i4)

(15) Apcllide y nombres/denominacion & razén social
{16) CLAT/DN e

(17} LEYENDA A CONSUMIDOR FINAL, [VA NO RESPONSABLE, IVA EXENTO, [VA
RESPONSABLE NO INSCRIPTOQ - YVENTA BIENES DE US0 O RESPONSAELE
MONOTRIBUTQ sicorresponda

{18} Domicilio

{19) Remite N®

(20) CANTIDAD (23H%IVaAY

(21} PRECTD UNITARIO

(2] DESCRIPCION [24)(%B IVA)Y {26) IMPORTE
| Dutos segrin el encabezamicnia) {xx.xx)
(X0.xX) NEXK AN

(31) TOTAL XXXX.XX

i1 1"
(10} TUQUE FACTURA C N* XOOO0-XXXX
FECHA (1))
HORA : {14)
{15} Apellida y nombrea/denominacitn 6 razon social
(16) CUTT/DNVeic
(17} Responsable frente al IVA
(13) Domicilio
i 19) Remito N®
(20} CANTIDAD
(21) FRECIO UNITARIO
(22) DESCRIPCION {25) IMPORTE
(Datos segun cl encabezamienio) (xx xx)
[xxxx) XXX KX

(31 TOTAL XXXX XX

{32} RECIBIMOS {formas de pago desarrolladas hasta seis lincas)
133) Otros daws y leyendas de interés del usuario

(34} Nimero de registro del Contralor fiscal

(15) Logotipo fiscal

(32) RECIBIMOQS: (formas dc pago desarrolladas hasia seis linens)
(13} Otros datos y leyendas de interes del usuario

(34) Niimero de registro del Contralor fiscal

[(35) Logotipeo figcal
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