PROVINCIA DEL NEUQUEN 0 8 i 0

MUNICIPALIDAD DE NEUQUEN RECRETO XN

AVDA. ARGENTINA Y GRAL. ROCA NEUOUEN, j 2 MAY 1993

Bl Expedicnle N SEJ 3001-0-93 v 1a Nota SN presentada por el
Asesor Legal Cieneral. Dr. Omar Orlando Raimondo, relacionados con las disposiciones
del Articulo 133, subsicuientes v concordantes del Estatuto del Personal Municipal; v

CONSINERANDO:

Que resulta necesario of dictado de ls norma legal que reglamente ¢l
procedimiento administrativo respecto de Ia investigacion que se debe llevar a cabo
cuando < hecho. aceion u omision. puede significar responsabilidad patrimonial o
disciplinaria de Empleado Munizipal alguno:

Por ello:

LAINTENDENTA MUNICIPAL DR LA CTEDAD DE NEUQUEN

Articule 1% APRURBASE ¢ Reglamento de Sumarios Administrativos que integra el
Ttomes s DPROSCniC como Anexe -

Articulo 2") DISPONESE 1a entrada on vigencia de esta norma para los sumarios que se
------- inicien con posterionidad a fa publicacion de este Degreto. -

Articulo 3°) FI presente Decreto seri refrendado por los sefiores Secretarios de Medio
------- Ambiente. Fjecutivo, de Obras v Servicios Piblicos. de Hacienda v Presu-
puesto v de Acciones Comunitarias Vo Asuntos Veginales -

Articulo 4% Regisirese, cumplase de conformidad. dése al Digesto MMunicipal, Boletin
------- Municipal v oportunamente A RCHIVESE. -
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RO Erdourivo

-De Jos Aecidentes de Trinsito:
19) Copia de fa Expoxicicén Policial del accidente. donde consten fehacientemente:
a)- Identidad v demas datos particulares del agente v el ofro colistonante (si

lo hubiere).-
b~ Relucion det hecho de ambos protagonistas.-
¢ Detalle de los danos movites. -
2% Copia de la autorizacién para conducir ¢l vehicuie en (ue se protagonizo cl
accidente.
3%) Potocopia def registro de conductor del agente, -
4% Certificacion de¢ autoridad Jonde  conste qu¢ ¢l acente se encontraba
cumpliendo tarcas awtonizadas. -
5%) Totscopia de Ta tarjeta o planilla de asistencia del agente correspondiente al dia
en que octrmio el hecho.-
6%) Informe sobre la reparacion de Yos dafios. dqriien los abond v si el vehiculo se
encontraba ascgurado.-
7°) Constancia de haber dado aviso a la Ascguradora -
8°) Croquis del sitio donde se produjo el accidente. donde se detallara:
a)-sombre v sentido de cireulacion de las calles.-
b)-Sentido de marcha de tos vehiculos -
¢)-Situacion en la que se encontraban anies v después del hecho.-

-De las icregulariduades en fa asistencia:

1%} Por aplicacion del Articulo 127 ¥ 1289, detalle de las {altas de puntualidad o
inasistencias que se reputen como reincidentes ¥ N7 de ta Norma Legal mediante la cuales
se le efectuaron los correspondientes descuentos de haberes, cettificada por Superior de
la unidad seetorial de personal o fotocopia de las tarjetas o planiflas donde consten las
nregulanidades. -
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REGLAMENTO DE SUMARIOS ADMINIS TRATIVOS

O

APITULO |

e e oo S,

MATERTA

Articulo 1% Cuando un hecho, accion u omision pueda significar responsabilidad
patrimonial o disciplinaria para Cuva sancion se exija una investigacion previa, ésta se
sustanciard como informacion sumaria o sumario. -

CAPITULO |l

———

ADMISIBILIDAD

Articulg 2% No corresponde sustanciar sumario administrativo para la aplicacién de las
sanciones establecidas en o Articulo 155

%) del Estatuto del Personal Municipal, en sus
Incisos a). b) v ¢).-

CAPITULO 1
INSTRUCTORES

Articulo 3% La sustanciacion de los sumarios s¢ efectuard por la Direccion de Sumarios
Administrativos. dependicnte de la Direceion Ceneral de Asesoria Legal, ¥ estard a cargo
de funcionarios que deberdn revestir en categona igual o superior a la del sumariado.-

CAPITULO 1V |

INSTRUCTOR AD-HOC

Articulo 4° Cuande razones debidamente tundadas [o justifiquen. podrd nombrarse un
Instructor ad-hoc. debiendo recaer la designacion en un funcionario de ofra dependencia

de mavor jerarquia. <l cual estars sielo a las prescripeiones establecidas en el presente
reglamenty para los instructores, -

Articulo 5% Durante 13 sustanciacion del o

de los sumanios pucstos a su cargo, los Ins-
i1..2°
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INSTRUCTIVC DE REQUISITOS GENERALES Y PARTICULARES
A CUMPLIR POR CADA UNIDAD SECTORIAL DE PERSONAL,
EN TODA TRAMITACION QUE ORDENE LA INSTRUCCION DE UN
SUMARIO ADMINISTRATIVO Y/O INFORMACION SUMARIA

DE CARACTER GENERAL

Se debera agregar la siguiente documentacion:

1°) Copia autenticada de fa Norma kegal emitida por autoridad no inferior a
Secretario. -

2% Detalle de Ia situacion como agente de fa Administracion Plblica Municipal o
de los agentes sumariados (N© de Norma Legal de nombramiento, categoria en la que
revista, Direccién, Departamento o Sector en que revista; detalle de sanciones
disciplinarias aplicadas. en caso de tratarse de sumarios anteriores, motivos de los mismos
v conclusiones ariibadas: Ultimo domicitio denunciade por el agente ante esa unidad
sectortal o el real si to supiere v concepto de conducta v cumplimiento de sus funciones
certificado por el Superior ferdrquico inmediato).-

3°) Toda la documentacién mncorporad

a en cumplimiento del presente debera ser
debidamente foliada.-

BL CARACTER PARTICULAR

Sin perjuicio del cumplimiento de Jos requisitos de ¢

ardcter general se deberd
incorporar la siguiente documentacion en cail

& caso en particular:

- De los_Accidentes Je Teabajo:

19} Se dejord expresado cumplimiento del debe
de Denuncia de Acvidente de Trabajo
Municipio. -

r de remision de copia del Acta
Departomento de Medicina Laboral del

2% Detalle sumario de las clreunsiancias on Gue vcwmd ¢l hecho. sus derivaciones
para con la salud v. en caso de haberlos. relacion de datos particulares de testigos.-

3% Certificado du Midico legible donde consizn las derivaciones ocasionadas por
¢l accidente. -

4°) Foiocopia de la tarjeta o planilla de
del dia en que ocwrmio ef hecho -

3% In caso de accidente en itinere
lesiones. copia de exposicien polici

asistencia correspondiente al sumariado,

. de los que como resultado se produzcan

al. donde constard Ia relacion de los hechos, fecha.
hora, lugar v datos particulares de testigos si jos hubiere -
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2°. Yructores ad-hog seran deafectados e 1 mudida necesaria de sus tareas habituales
hasta Ia conclusion de la instruccion, dependiendo dircctamente durante esc lapso v a esos

efectos de la Direccion de Sumanios Administrativios. -

Articulo 6% 1.a compelencia de estos Instructores os improtrogable.-

CAPITULO V

DEBERES DE LOS INSTRUCTORES

Articulo 7% Son deberes de fos Instruciores:

a} Investigar los hechos, reunir las pruchas, determinar responsables, encuadrar legalmen-
te la falta cuando 12 hubicra v aconsejar la sancicn que correspondicra aplicar. o en su
defecto, ¢l sobrescimiento aplicable a cada caso,

by Observar las pertinentes WOVISIONes a cfeclos de |
! I

a oportuna intervencion del Tribunal
de Cuentas de Ia Provincia, en caso de perjuicio parrimonial,

¢) Fjar v dirigir fas audiencias de prueha v realiz
que este reglamento pone a su cargo.
dy Dictar las providencias con sufecion @ los siguientes plazos:
1% Para fijar nueva andiencia, dentro de
mmediatamentc si debicra ser dictada en una
2% Las restamies. cuando esie reglame
dentro de los cinco dias:
3% Las providencias definitivas o de capicter equivalente, dentro de los diez dias de la
ultima actuacion. con las salvedades de los Articulo 88°) v 96°):
&) Dirigir el procedimiento, debiendo dentro de los himites expresam
este reglamento:
1°- Coneretar en to posible en un mismo acto tod
realizar;

ar personalmente las demas diligencias

los tres dias de presentada la peticion, ¢
audiencia o revistiera cardcter de urgente;
o ne hubiere establecido un plazo especial,

ente establecidos en

as las diligencias que fuera menester

2% Sefialar antes de dar irimite a cudquier peiicion.

los defectos v omisiones que
adolezca, ordenando s subsanen deatro

del plazo perentorio que fije. v disponer de
oficio toda diligencia que fuerz menester para evitar nuhidades:
3% Reunir los informes v documentacion necesans

t para determinar ¢f perjuicio fiscal y
Ia responsabilidad patrimoniz cmergente. -
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CAPITULO Vi

INDEPENDENCEA DE LOS INSTRUCTORES

Articado 8% Los Instroctores tendrdn independencia cn sus lunciones, debiendo evitarse
todo acto gue pueda alectarta,

El Instructor podrd ser apartado de la instroccion por causas Jegales, reglamentarias o
cuando la Direccion lo estimare conveniente. por disposicion fundada.

En caso de ausencia que lo justitique. ta Dircecion desionara reemplazante del Instructor
intervintente,

CAPITULO WY

SECRETARIOS

Articule 9% Cada Instructor podrad ser ausiliado por un Secretario para la instruccion del
sumanio o sustanciacion de las investigaciones que se le encomienden, ¢ que serd
designado por In Direccion a pedido del Instructor.-

Articulo 107 Tos Sceretarios fendran a su careo labrar las actuaciones. siendo..

responsables directos ante cf Instructor de 1a consenvacion v guarda de las mismas.
Asimismo, responderin por el cumplhimiento de las diligencias que le fuera encomendadas
por Ia Instruccion. -

CAPITULO Vit

EXCUSACION - RECUSACTION

Articulo 11% E! Instructor v ¢! Secretario deberan excusarse v podran a su vez ser
recusados por:

a) Cuando medie parentesco por consanguinidad hasta ¢t cuarto grado, o segundo de
afimdad. con ¢l sumariado o ¢f denuncianie:

by Cuando hubicran sido denunciantes o denuncindos anteriormente por ¢l sumanado o ¢l
denunciante:

¢ Cuando tenga emustad inlima o cnenvstad  manifiesta con e sumariado o el
denunciante:

d) Cuando tengan interds en el sumario o sean acreedores o deudores del sumariado o del

denunciante;
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4
¢) Cuando dependan jeravguicamente del <umriado v del denunciae.-

CAPITULO IX

OPORTUNIDAD

Articulo 12%: La recusacion deberd ser deduaida en o primer acto procesal en que se
infervenga.  Si fu causal fuera sobroviniente o desconocida, solo podra hacerse valer
dentro del quinio dia de haber llegado o conocimiento del recurrente v antes de la
clasura de s acnaciones, Froof misto acto deberdn presentarse las prucbas del
impedimento o Cavsal invocada -

CAPITULO X

TRAMITE

Articulo 13% 1] recusado deberd producir informe eserito sobre las causales alegadas v
rematird Ias actuactones a fa Direcaon de Sumarios Adninisirativos.

La disposicion que se dicte serd irrecurrible v deberi producirse dentro de los cinco dias
de quedar el expediente en estado de resolverse.  Pasando dicho lapso se¢ ampliard ¢l
plazo, designando nuevo Instructor de ser necesario. -

Articulo 14 T oxcusacion debera ser deducida mmedialamente de conocidas la
causales alegadas, cleviindose ntormie eserite sobre fas mismas a Director de Sumarios
Admunistrilivos, quien cuznde fuera intapuesta por o Tostruetor, suspendera la
instruceion. li que deberd producirse dentro de 1os cineo dias.

Cuando la excusacion fuera planteada por ol Secretario. éste quedard desafectado det
sumario haska anto L mismg sea resuclia cn ¢! plazo indicade anteriormente. -

BT EN ORDENY DECOROD

Articuln 137 Para muntener ¢l buen orden v decoro en la Sustanciacion de las
invesitgaviones, ¢ Instroctor poded wandar fostan toda tase mjuriosa o redactada en
terminos indecorosos uoolensivos, saho e fuera wtl para <1 sumario, v exclur de las di-
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3 ligendias a yuicnes in porturbon. -

CAPITULO XI

DESGEOSE

separados, debard depase constangia escrita de ello. como también fotocopta autenticada
de la misma en el expedionie. -

Articilo 16% Cuando correspendiera o desplowe de la pleza respecliva, para tramites

CAPITULO XiH

ACUMULACION

Articulo 17 Cusndo un agente cstuvicre bajo sumario en dos o mas expedientes, la
Direceion de Smnarios vdministrativos, previe informe dei seetor Mesa de Entradas v
Salidas, podra disponer su acumulacion sobre 1a base del expedicnfe mas antiguo por
razones de coconomia procesal,

St los demas expedicntes esluvieran a cargo dv distintos ~umartantes, el designado en
ultimo término serd sustituido por ¢l interviniente en el sumario nas antiguo.

Cumplida Ia acumulacion. las actuaciones se refoliaran v.oensu oportumdad, se emiticd un
solo capitulo de cargos.-

CAPITULO Xiv

DELITOS DI ACCION PUBLICA

Articulo 18" Cuando o1 % cho que mativa o sumardo censtituva presuntamente delito de
aveion pablica. ol Inatiuctor debera verificar i se ha realizado la denuncia policial o
judicial correspondicente. v en caso de no haberse cumplido cste requisito. debera anoticiar
a I Dircecion de Sumarios | Wdministrativos dejando constancia de o en of sumario.-

/..6°
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Articulo 19% Cuando fox indivios de haberse comeinde deliio de aceion publica surian
duranle la instrucelon Jel suriario. < Instractor librard leslimonio o copia autenticada de
1s piezas en tas que consten faley heches v las reminini af organismo que corresponda a
fin de que se eleciue fa denuncia det caso ante T autoridad pubivial o (udicial.-

CAPITULO XV
PLAZOS

Articplo 30% T os plasos <o contaran por dias habiles administrativos, a partir del
siguiente al de la neaificaadn.

Parat la contestacion de vietas v frastados, ©) plazo serd de vinee dizs, salvo que ¢l Bstanto
ded Personad Nuiicipal Hiore un plaae icror, on A N S T IR

Los actos yue deban complirse dentro de Tos plizos previstos podrin realizarse
vilidamente, of pismer din bl sipuionte ol dob venchiviento vdentro de las dos primeras
horas del horasio adimunisivativo vigenic.

Excepcionalmente se podvas habilitar dise  inhabiles. debiondo  deferminarse por
disposicion lundada. Fata deaision sera notiticada «f interesado en dia hibil. -

Articudo 217 La auioridud adnoiistidive podid coneader una promoga de los plazos
establecidos on este decrein ~i ¢l interesadn 1o solicitare antes de su venctmiento, siempre
que con elio 1o se alecton derechos de tereeros. Su denvgacion sera inmecurrible.

CAPITULO Xxvi

NOTHICACHONES

Articule 229 | as nottficaciones seran vaiidas sf se =fecnian por alguno de los siouientes

medios;

a) Por acceso directo af expediente de fa parte mleresmla, sy apoderado o representante

legal. dejando expresa copsiancia de ello por <l Secretaro. previa justiticacion de

identidad v personeria ded notificado, 8§ fuera wolicitada, se exlenders copia fufegra v

antenticada Jded wcto. @ caon ol solicitante:

bj Por presentacion espontinea de ta parte imnteresada, si apoderado o representante legal,
LT




7°...%7 de la que resulte estar en conocimiento {chaciente del acto respectivo;

¢) Por cédula, que se diligenciard en fa forma establecida en los Articulos 137°) v subsi-
guientes del Estatuto det Personal Municipal:

d) Mediante picza postal: carta documento o telegrama con copia certificada para la

mstruccion. cualquicra tuera su clase. tipo o denominacion: ambos en casos con avisos de
entrega. -

Articulo 23°: Las notificaciones se diligenciarin en ¢l Oltimo domicilio denunciado por el
sumariado a la Administracién que conste en su legajo, al que se reputara como
subsistente a todos los efectos legales micntras no se denuncic otro en su reemplazo.

St se¢ constituyere domicilio ante la instruccion, las notificaciones se haran en el domicilio
constituido, -

CAPRITULO XVl

INFORMACION SUMARIA

Articulo 24" I.a Informacion Swmaria deberd ser instruida siempre que se den las
siguicntes situaciones:
a) Cuando exista déticit de inventario o perdida, dafio o destruceion de bienes de terceros
cuvo monto no exceda de uno igual al det sucldo basico cotrespondiente al agente
Categoria inicial,

- b) Cuando sea necesaria una investigacion para comprobar la existencia de hechos que
pudieran dar lugar a {a instruccion del Sumanio.

¢) En los casos previstos en el Articulo 128%). Incisos a), b} v ¢} del Estatuto del Personal
Municipal.-

Articulo 25° 1.a Informacién Sumaria serd ordenada por ¢l Secretario del Area en cuyo
ambito hubiere ocurrido el hecho, Ia que debera ser sustanciada por la Direccidn de
Sumarios, en los casos previstos en los Incisos a) ¥ b) del Articulo anterior y para los
supuestos contemplados ¢n ¢l Inciso ¢), la Informacién Sumario serd dispuesta por la
Direccién General de Administracion de Personal v debera ser instruida por el agente que
se designe af efecto.-

CAPITULO XVill

SUMARIOS
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Articulo 26™ El objeto del sumario ¢s precisar todas las circunstancias y reunir los
elementos de prucba tendicntes a acreditar la comision de irregulanidades, a individualizar
a los responsables, establecer su encuadre fegal v proponer Ia sanciones.-

Articulo 27° i personal no pedrd ser sumariado después de haber transcurrido dos afios
de cometida Ia falta que s le imputa, salvo que se trate de hechos o actos que lesionen el
patrimonio del Municipio; en cuyo caso serd de cinco afios, con excepcion de los
accidentes de transito o casos cuyos montos no justifiquen la prosecucion del tramite, que
seran de dos afios contados desde ocurrido ¢l hecho o que se tuvo conocimiento por la
autoridad.

Asimismo, no podri aplicarse sancion si han franscurrido los plazos del parrafo anterior,
computados desde la iniciacion del sumario sin que se haya resuclto su situacion por Ia
autoridad competente ¢n priracra nslancia.-

Articulo 28°% Ej sumario se promoveri de oficio o por denuncia.  Sera cabeza del
sumario la informacion sumaria, i la hubiere.-

Articulo 29% La instruccion del sumarie serd dispuesta por autoridad de jerarquia no
inferior a Secretario.

En los Organismos juridicamente descentralizados serd dispuesto por la autoridad
superior v ser suficientemente motivado, especifivando concretamente en lo posible, los
hechos que deberdn ser investigados, sicndo obligacién de la instruccién cefiirse a ello.

En todos los casos que no se especifique con claridad v precision ¢l objeto del sumario, la
Direccién de Sumarios Administrativos queda faculiada para su devolucion al organismo
de origen, para que asi s¢ haga.-

Articule 30° Fl sumario serd scereto durante los primeros veinte dias de sustanciacion
pudicndo prorrogarse por razén fundada, hasta que ¢l Instructor dé por terminada la
prucba de cargo, v no se admitirdn en ¢, debates ni defensas, salvo la solicitud de medios
de prueba. Se¢ susianciara en forma adecuada, formando expediente y agregandose
pruchas, constancias v achuaciones, siguiendo el orden cronolégico en dias y horas.-

Articulo_31° En todo acto que deba participar ¢l sumariado durante la etapa instructora,
podra admitirse la presencia de su letrado,

1i1...9°
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Articulo 32 Cuando el agente tomare infervencion e ¢

I sumario, con posterioridad a su
iniciacion, ¢l tramite no se retrotracrd. sajvo para garantizar ¢l gjercicio del derecho de
defensa.-

Articulo 33 Cuando ¢l sumario tuviera su origen ¢

n una denuncia, en el caso que Ia
misma no se¢ hubicra efectuado ante funcionario pablico, el Instructor citard al

denunciante para que ratifique a denuncia, conto asi también, para que manifieste si tiene
algo que agregar, quitar o enmendar. Si no compareciera sin causa que lo Justifique, el
Instructor debera disponer las diligencias v medidas tendientes a esclarecer Ja o fas
irregularidades denuncisdas, stempre v cuando resultaren prima Facie verosimiles, -

Articulo 34°% Toda actwacion incorporada al sumario deberd ser foliada y finnada por el
Instructor v el Secretario, si lo hubiere, consignindose lugar, fecha v hora de su
agregacion, realizindose, en lo posible, mediante escritura a maquina, aclarandose las
firmas en todos los casos.
Las raspaduras, eamiendas o interfineaciones en que s¢ hubiere incurrido
serdn salvadas al pie antes de las respectivas
antes de las firmas. -

durante el acto,
firmas, no podrin dejarse claros o espacios

CAPITULO XiX

REPRESENTACION

Articulo 35°: El profesional que se presente en un sumario por un derecho que no sea el
propio, que le competa en virtud de representacion legal. deberd acompafiar con el primer
escrito el instrumento que acredite la calidad invocad

d.-

Articulo 36° El mandaio podra otorgarse tambicn por ante ¢l Instructor. El acta '
contendra una simple relacion de 1

a identidad v domicilio del compareciente, designacion
de la persona del mandatario Y. en s caso, de las facullades que le confiere.~

Articulo 37 La representacion cesa por revocacion expresa hecha en el sumario. La
presentacion personal del representado no produce 1a revocacion del mandato.~

Articulo 38% En caso de urgente v b
admitirse la intervencion de quien inv
plazo de dicz dias. sc ordenari el desglose v

ajo la responsabilidad del representante, podra
Ocd una representacion. Si no la acredita dentro del
devolucion por Secretaria de la

/...10°
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OO presentacion. -

CAPITULO XX

DENUNCIAS

Articulo 39° La denuncia de terceros debers contener en cuanto a ello sea posible, a
relacién del hecho, las circunstancias de tiempo, lugar, participes, testigos si los hubiera, y
demas elementos que puedan facilitar su comprobacion.~

Articulo 40 Todo hecho producido en 1a ciecucion del trabajo o cn ocasién Y por
consecuencia del mismo, que produzca lesiones corporales, mediatas o inmediatas,
aparentes o no aparentes, superficiales o profundas, que se considere como accidente de
Irabajo, ¢ igualmente los hechos constituidos por caso fortuito o fuerza mayor inherente
al trabajo, que produzca lesiones, deberan ser denunciados por ¢l agente o sus derechos
habientes a la reparticion ¢n que presta servicios, dentro de los cinco dias de ocurrido e}
suceso.-

CAPITULO XXi

MEDIDAS PREVENTIVAS

Articulo 41% Cuando 13 permancencia en funciones fuera inconveniente para ¢l
esclarecimientio del hecho mvestigado, Tn autoridad administrativa competente podra
disponer ¢l traslado del agente sumariado. Este sc hard efectivo dentro del asiento
habitual de sus tarcas v por un plazo no mavor del establecido para la instruccion del
sumario.

El traslado del agente solo podri excederse del perfodo sefialado, en los supuestos que
por resolucion fundada del Director de Sumarios Administrativos, se amplie ef plazo de
insiruceién y aiin resulte inconveniente la presencia del imputado en el lugar habitual de
trabajo.-

Articulo 42% Cuando noe lyera posible b traslado del agente o fa gravedad del hecho lo

hiciera aconsejable, el sumariado podra ser suspendide preventivamente por un término
no mayvor de noventa dias.-

La aplicacion de estas medidas lo serdn sin petjuicio de las previstas en los Articulos 46° y
47°.- '
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Articulo 43% Vencidos los términos a que se refiere ¢l articulo anterior, sin que se
hubicra dictado el capitulo de cargos en ¢l sumario, el agente deberd reintegrarse al
servicio, pudiendo asignarsele en caso necesario, una funcion diferente.-

Articulo 44° En los casos en que las medidas preventivas se dispusieran durante la
instruccion del sumario. deberin adoptarse previo informe fundado del Instructor.-

Articulo 45 Cuando ¢! agente s¢ encontrare privado de su libertad, sera suspendido
preventivamente. instruvéndose ¢l sumario pertinente. debiendo reintegrarse al servicio
dentro de los dos dias de recobrada su libertad.-

Articulo 46° Cuando ¢f agente esté sometido a proceso penal, sea o no por causa o
hecho relacionado al servicio v Ia naturaleza del defito que se e imputa fuera incompatible
con su desempetio en la funcion. en ¢l caso que no fuera posible asignarle otra, podra

disponerse la suspension preventiva del mismo hasta (anto recaiga pronunciamiento en la
causa penal a su respecto.-

Atticulo 477 Ef pago de haberes por el lapso de la suspension se ajustara a los siguientes
recaudos:

a) Cuando se originare en hechos ajenos al servicio, el agenic no tendra derecho a pago
alguno de haberes. excepto en el caso del Articulo 46° cuando fuere absuelio o
sobreseido definitivamente por la justicia penal v solo por ¢l tiempo que hubiere
permanecido en libertad y no se hubiera autorizado su reintegro.

b) Cuando se originara en hechos del servicio o vinculados a él. el agente tendra derecho
a la percepcion de los haberes devengados durante ¢l lapso de Ia suspensidn, sdlo si en la
respectiva causa administrativa no resultare sancionado. '

St en esta Ultima se aplicara una medida correctiva, no expulsiva, los haberes le seran
abonados en a proporcion correspondiente, v si fa sancicn fucra expulsiva (cesantia o
exoneracion), no le serin pagados.- : -

CAPITULO XXl

DECLARACTION

Articulo 48™ Cuando hava motivo suficiente para considerar que un agente es
responsable del hecho gue se investiga se procedera a recibirle declaracién sin exigirsele
#1120
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12974 promesa ni juramento de decir verdad.

Cuando respecto de un agente solamente existicra estado de sospecha, el Instructor podra
Hamarlo para prestar declaracion sobre fos hechos personales que pudieran implicarlo. En
tal caso estara amparado por las garantias establecidas para la declaracion del sumariado,
sin que ello implique asignarie ¢l cardcter de 1al.-

Articulo 49% A\ los efectos de que comparezea a prestar declaracion, ¢l imputado debera
ser nofificado en forma legal, con dos dias de anticipacion como minimo.-

Articulo §0% La no concurrencia del sumariado, su silencio o su negativa a declarar no
haran presuncién alguna en su contea, -

Articulo §1% 5i ¢l sumariado no comparecicra a Ia primera cacion, se dejara nota de
ello y se procederd a citarlo por segunda v altima vez,

S1 tampoco concurticra, se continuard ¢l procedimiento segun su estado; pero si antes de
la prueba de cargos se presentare a prestar declaracion, Ta misma le serd recibida.-

Articulo_§2°: [l sumariado, previa acreditacion de su identidad, serd preguntado por su
edad, estado civil, profesion, cargo, funcion, antigiiedad v domicilio real. A continuacion
se Ie hardn conacer fas causas que motivaron la iniciacion del sumario, la responsabilidad
que s¢ le atribuye v sc le inferrogara sobre 10dos los ponnenores que puedan conducir a
esclarecer los hechos v su ejecucion, como asi también por todas las circunstancias que
sirvan para esclarecer Ia mavor o menor gravedad de los mismos Y su participacién en
ellos.-

Articulo_53° Tas preguntas serdn claras v precisas. Al formularlas no se empleara
ningiin género de coaccion, amenaza o promesa. El interrogado podra, si lo desea, dictar
por si sus declaraciones.  Si no lo hiciere. 1o hard el Instructor procurando utilizar las
mismas palabras de que aguel se hubiera vatido. -

Articulo $47% Sc permitird al interrogado exponer todo cuanto tenga por conveniente para
su descargo o para la explicacion de los hechos, evacuandose las diligencias que
propusicra si ¢l Instructor las estimare conducentes para la comprobacion de las
manifestaciones efcctuadas.-

Articulo §5°% Concluida su declaracion ¢ inicrrogado deberd leerla por st mismo. Si no
lo hiciere, of Instructor o ¢l Secretatio se la leerin integramente, haciéndose mencién de
¢llo en el acta. En este acto se le preguntard si ratifica su contenido o si ticne algo que
afiadir. quitar & enmendar. -

7...13°
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Articulo 56% Si ¢l interrogado no ratificara sus respuestas o tuviera algo que afiadir,
quitar o enmendar. asi s¢ hard: pero en mingtn caso se borrara o testard lo escrito sino
que las nuevas manifestaciones, enmiendas o alteraciones se agregardn a continuacién de
fo actuado, relacionande cada punto con o que consta mas amiba v sea objeto de
madificacion.-

Articuio §7% La declaracion serd firmada por todas los que hubieran intervenido en clla,

salvo en el supuesto del Articulo 58°.
El sumariado rubricara ademas cada unia de lag fojas en que consta el acto.-

Articylo 58° Si el interrogado no pudiera firmar la declaracion, se hard mencién de elio,
firmando dos testigos previa Iectura del acto. En este sapucsto, el Instructor y los testigos
rubricardn ademas cada una de las fojas en que consie ka misma.-

Articulo 59 El sumariado podra ampliar 1a declaracion cuantas veces lo estime
necesario, siempre que ¢l estado del tramite o permita.  Asimismo el Instructor podra
Hamar al sumariado cuantas veces 1o estime conveniente, para que amplie o aclare su
declaracion. -

CAPITULO XXl

TESTIGOS

Articulo 60% T.os menores que tuvieren catorce afios cumplidos podrin ser llamados a
declarar como testigos. -

Atrticulo 61 Estardn obligados a declarar como testigos. todos los agentes Muncipales y

-las personas vinculadas a la misma en razon de contratos administrativos. En este tdltimo

caso podran hacerlo a titulo personal o como representanie. v su negativa a declarar se
comunicara a la autoridad a cuve cargo se encuenira su contralor, la que podra aplicar las
sanciones previstas en el Fstatuto del Personal MMunicipal.-

Articulo 62°: Quedan exceptuados de comparecer, pudiendo declarar por oficio: Ei Sr./a
Intendente, Secretarios, Subsecretarios v otros funcionarios que a Juicio del Instructor
1...14°
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14°..J7 puedan ser exceptuados de 1a ebligacion de comparecer.-

Articulo_63%: Si alguno de los testicos s¢ hallare imposibilitado de comparecer, o tuviera
alguna otra razon para hacerlo. atendible a juicio del Instructor, serd examinado en su
domicilio 0 en el lugar en que se encuentre. F) testigo debera ser citado por
comunicacion firmada por el Instructor, la que contendrd la enunciacién de la obligacion
de comparecer, si se tratara de agente de la Administracion Publica Municipal, bajo
apercibimiento de ser sancionado en caso de incomparencia.

En la misma citacion se fijard fecha para una segunda audiencia para ¢l caso de no poder
concurrr a la primera por causa justa.-

Articulo 64°% Los testigos prestardn juramento o promesa de decir la verdad antes de
declarar v serdn informados de las consecuencias a que pucdan dar lugar las declaraciones
falsas o reticentes.~

Articulo 65% Al comenzar su declaracion. previa acreditacion de su identidad, los
testigos serdn preguntados:

2) Por su nombre v apellido. edad, cstado civil. protesién v domicitio:

b) Si conoce o no al sumariado o denunciante, si lo hubiere:

¢) Si son parientes por consanguimdad afinidad del sumariado o del denunciante y en qué
grado,

d) Si tiene interés dirccto o indirecto en el resultado del SUmano;

¢) Si son amigos intimos o vnemigos del sumariado o Jdel denunciante;

f) Si son dependieniemente acreedores o deudores de aquelos, o ¢ tienen alghn género
de relacion que pudicra determinar su presuncién de parcialidad.- '

Articulo 66° Los tesliges serdn interrogades sobre 1o que supicran respecto del objeto
que ha motivado el sumario o las circunstancias que a Juicio del Instructor intercsen a la
investigacion.-

Articulo 677 [.as preguntas no contendran mis de un hecho v serdn claras y congcretas.
No s¢ podran formular en érminos atirmativos o que sugieran la respuesta o sean
ofensivas o vejatorias.-

Articulo 68°% T testigo podra rehusarse a contestar las preguntas en los signientes casos:

a) Si la respuesta lo expusicre a enjuiciamiento penal:
b) Si no pudiera responder sin revelar seereto af que s¢ encuentre obligndo en razon de su
- .15
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15977 estado o prefesion.-
Articulo 697 E] festigo contestard sin poder Jeer notas o apuntes, a menos que por la
indole de la pregunia sc Io antorizave, debiendo dar sicmpre tazon de sus dichos.-

Articulo _70% Si las declaraciones ofrecicran indicios graves de {alsedad, el Instructor
efectuard las comunicaciones pertinentes v procederi en su caso conforme con lo
_ preseripto en el Articulo 19°.-

Articulo 71% En ki forma dol interrogatorio so observand lo prescripto por ¢l presente

reglamento  para la declaracion  del sumariado. en  cuanto no  esté previsto
precedentemente v fuese compatible con fa declaracion testimonial.-

CAPITULO XXIV

CAREO

Articulg_72° Cuando las declaraciones oblenidas en un sumario discordien acerca de
alghin hecho o circunstancia que convenga dilucidar, ¢l Insiructor podri realizar los careos
correspondientes, Fistos seran dispuestos de oficio o a pedido del sumariado y efectuarse
-entre testigos, testigos v sumariados o entre sumariados.

En los careos se exigirtd a los tostigos juramento o promesa de decir verdad, no asi a los
sumariados. - )

Articulo 73% 1.os sumariados estan obiieados a concurrir fero no a someterse al careo.-

Articulo 747% Fl carco se realizard de a dos personas por vez dindose lectura, en lo
pertinente, a las declaraciones que se repuien contradictorias, amando el Instructor la
atencion de los careados sobre las contradicciones. 2 fin de que entre si reconvengan
para obtener ¢l esclarecimiento de la verdad.  Se transcribirdn las preguntas y las
conlestaciones  que muluamenie se  hicieren. v se hardn  constar ademds las
particularidades que scan pertinentes. firmando ambos |a diligencia que se extienda,
previa lectura v ratificacion. -

Articulo 758% Si alguno de fos que deban carearse se hallare imposibilitado de concurrir o
eximido de hacerlo en virtud del Articulo 62° se leers al que esté presente su declaracion
v las particularidades de la dof ausente, con la que exista desacuerdo, y se consignarin en
la diligencia las explicaciones que dé v observaciones (uc haga para confirmar, variar o

/...16°
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16°.../// modificar sus anteriores aciertos. St subsisticra la disconformidad se librara nota
a la superioridad del lugar donde el ausente preste servicios o a la persona que al efecto se
destgne insertando la declaracion literal del testigo ausente; la del presente solo en la parte
que sea necesaria; v en el medio careo a fin de que complete esta diligencia con ¢l ausente
en la misma forma cstablecida en ¢l presente.

En los casos contemplados en ¢l Articulo 62° remitira nota al testigo a tenor de lo
prescripto en el parraio precedente.-

CAPITULO XXV

PRULEBAS
Confesinnal

Articulo 76° La confesion del sumariado hace prueba suficiente en su contra y podra
con ella darse por concluida 1a instruccién, salvo que fuera inverosimil o contradicha con
otras probanzas, no pudicndo dividirse en perjuicio del mismo. Ella no dispensa al
Instructor de una completa investigacion de los hechos ni de la bisqueda de otros
responsables.-

Pericial

Articulo_77% El Instructor podra ordenar ¢ examen pencial en caso necesario,
disponiendo los puntos de pericia v fijando el plazo en que deba producirse. Diche plazo
podra ser prorrogado a solicitud del penito. efectuada con antertoridad al vencimiento del
mismao.-

Articulo 78 Toda designacion de peritos se notificara al sumariado.  El perito debera
excusarse v podrd a la vez ser recusado por las causas establecidas en el Articulo 11°

La excusacion o recusacion deberd producuse dentro de los cinco dias de la
correspondiente  notificacion o de tenerse conocimiento de la causa que fuere
sobreviniente o desconocida. -

Articulo 79% T.a recusacion o excusacion deberd realizarse por eserito, dentro del plazo
establecido, expresando 1a causa de 1a misma v la prucba testimonial o documental que
tuviera, El Instructor resolvera de inmediato, luceo de producida la prueba sobre la
.. 17¢
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17°...7/ recusacion o excusacion planteada v 1a resolucion que dicte serd irrecurrible.
La designacion de nuevo perito, debera efcctuarse dentro de los cinco dias de dictada la
resolucion. -

Articulo 80 El Sumariado podri proponer la designacién de otro perito a su costa. El
sumariante se abstendra de recurrir a peritos, debiendo Lmitarse a recabar informes de los
agentes publicos v oficinas téenicas. salvo que resuitare necesaria tal prueba.-

Articulo 81° Kl nombramiento de peritos que eroguen gastos al erario Municipal, podra
ser solicitado por el Instructor Gnicamente cuando existan razones que lo Justifiquen, con
arreglo o disposiciones adminisirativas v Jegales que resulen tales contrataciones. -

Articulo 82° EI pente propuesto debera aceptar por escrito ¢l cargo dentro de los tres
dias de notificado de su designacion.-

Articulo 83" Los peritos emitirin opinién por escrito dentro del plazo fijado en el
Articulo 77° ¥ la misma contendrd explicacion detallada de las operaciones técnicas
realizadas v de los principios cientificos en que funda su opinion,

Asimismo, no se limitard a expresar su opinién, sino que también manifestari los
fundamentos de la misma v acompafiara las fotografias, registros, analisis, grificos,
croquis u otros elementos quc correspondan. Si la pericia {uera incompleta, ¢l Instructor
asi lo hard notar ordenando al perito que proceda a su ampliacion. -

Instrumentat e Informativa

Articulo 84% Tl Instructor deberd incorporar al sumario todo dato, antecedente,
instrumento o informacion que, del curso de la investigacion, surja como necesario ©
conveniente para ¢l esclarecimiento de los hechos o de la individualizacion de los
responsables. En caso de imposibilidad, dejara constancia fundada.-

Articulo 85° Los informes que se soliciten, deberin versar sobre hechos concretos,
claramente individualizados v que resulten de la documentacion, archivo o registro del
ente informante.  Asimisino, podri solicitarse a las oficinas publicas la remision de
expedientes, testimonios o certificados relacionados con el sumario.-

Articulo _86% Los informes solicitados en virtud de! articulo anterior deberan ser
contestados por la autoridad requerida dentro de los cinco dias habiles, salvo que la
providencia que los haya ordenado hubiera fijado otro plazo en razon de circunstancias -
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18°...//! especiales.

Si el Instructor advirtiera que ta reparticion requerida no cumple con su deber de
informar, deberd poner ¢l hecho en conocimienio de la Direccién de Sumarios
Administrativos a los fines de que por la via v modo que corresponda, recabe su
cumplimiento. -

Inspeccién Ocular
Articule 87° El Instructor de oficio o de pedido de parte, si lo considera oportuno,
practicard la inspeccion de lugares o cosas, dejando constancia en acta que agregara a los

croquis, folografias v objetos que correspondan.  También podra disponer Ia
concurrencia de peritos v testigos a dicho acto.

CAPITULO XXVi

SOBRESEIMIENTO - ALCANCES

_Articulo 88° El sobreseimiento es Ia disposicion sumarial que de por terminado
definitivamente cl sumario, o suspende su desarrollo en forma provisional, impidiendo
formular la prueba de cargo de una manera absoluta en cl primer caso, y en el otro,
mientras subsisten los motivos que la determinaron -

Articulo _89% En cualquicr estado del sumario el Instructor podré decretar el
sobreseimiento. -

Articulo 90°: El sobreseimiento sera definitivo o provisional, total o parcial.-

Articulo 91% Sera definitive cuando:

a) la accion se enconirare presernpta;

b) el hecho investigado no se cometio;

c) el hecho investigado no constituya una infraccion administrativa v no encuadre en el
- derecho sancionatorio det Estatuto del Personal Municipat:

¢) el hecho no hubiere sido cometido por ¢l imputado.-

Articulo 92° Serd provisional cuando: ,
2) los elementos de prueba incorporados al sumario no séan suficiente para demostrar la
iHi...19°
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19°.../i/ existencia de falty admunistrativa;

b) comprabada la existencia del hecho no aparezean indicios bastantes para determinar
sus autores, complices o encubridores.-

Articulo 93°: El sobreseimiento es total cuando se decreta para todos

los sumariados y
parcial cuando se limita a alguno de los agentes bajo sumario.-

Articulo 94°: Dispuesto el sobreseimicnto total se dispondra ¢l archivo del

sumario.-

CAPITULO XXV
CONCLUS{ON DEL SUMARIO

Articulo_95° Practicadas todas las averiguaciones v tramit
esclarecimiento del hecho investigado, diligenciadas las medidas de prueba y agregado
informe circunstanciado del legajo personal def sumariado. el Instructor procedera a dar

por terminadas las actuaciones relacionadas con la investigacion del hecho, disponiendo la
clausura de fa misma.-

aciones conducentes al

Informe del Instructor

Articulo 96° Clausurado ¢l sumario. el Instructor producird dentro de un plazo de diez
dias, un informe lo mas preciso posihle que deberi contener:

a) la relacion circunstancial de los hechos investigados;

b} el analisis de los elementos de prucba acumul
regla de la sana critica:

¢) la calificacién de Ia conducta del sumariado:

d) las condiciones laborales v personales del sumariado que puedan tener influencia en
dictaminar Ia mavor o menor gravedad de la sancion por ¢l hecho investigado:

¢) la determinacion del presunto petjuicio fiscal para el juzgamiento ulterior de la
responsabilidad patrimonial;

f) las disposicioncs legales o reglamentarias que se consideren aplicables Y. en su caso, la
sancion que a su juicio corresponderia v los fondamentos:

ados, los que serdn apreciados segun la
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g) toda apreciacion que haga a la mejor solucion del sumario: ‘

El plazo establecido precedentemente podra ser prorrogado por la Direccion de Sumarios
Administrativos, a requerimiento del Instructor.-

Articulo 97° Con el informe al que hace referencia el Articulo 96° culmina la ctapa de

instruccion en un todo de acuerdo con los plazos previstos para tal fin en el Articulo
140°%), segundo pirrafo, dol Estatuto del Personal Municipal -

Articulo 98°: Producido ¢l informe a que se refiere ¢l articulo anterior, se notificars al
sumariado en forma fehaciente,

En caso de formularse cargos, procede la iniciacion de fa etapa probatoria, el sumariado
podrd. con asistencia de letrado si lo deseare. efectuur su descargo v proponer las medidas
de prueba que estime oportunas. Para ello tendrd un plazo de cinco dias a partir de aquel
en que tomé vista o en su defecto del Alimo gue se hubiera fijado para hacerlo.

Vencido el plazo para efectuar ol descargo. sin hacer uso del mismo, se le dari por
decaido ¢l derecho de hacerlo en lo futuro.

El sumariado v su ktrado no podrin retirar las actuaciones, debiendo examinarlas en

presencia de personal autorizado. pere podran solicitar s¢ le extiendan fotocopias a su
cargo.- '

Articulo 99% Cuando el sumariado propusiera medidas de prueba, el Instructor ordenari
la produccion de aqueilas que considere periinentes.

En su caso, debera dejar constancia fundada de la negativa, siendo (al resolucion
recurnble  dentro del témino de  cinco dias, antc la Direccion de  Sumarios
Administrativos, la que resolvers el recurso dentro de los cinco dias de recibido el
sumario. Este prohunciamicnto serd irrecurrible. -

Articulp 100" Podri ofrecer hasta un méximo de cinco testigos y dos supletorios,
denunciando nombre v apellido. ocupacion v domicilio de los mismos. El némero de
testigos podrd ser ampliado cuando, a juicio del Instructor, la cantidad de hechos o la
complejidad de los mismos lo Justifiquen,

Las preguntas a cuyo tenor serin examinados los testigos deberin presentarse hasta dos
dias antes de la andiencia, ¢n caso contrario se lo tendra por desistido del testimonio.
Podrin ampliarse ias preguntas v los festigos reprecuniados. -

Articulo 101° Producida la prueba ¢ Instructor. previa resolucion definitiva de clausura
del sumario, clevard las actuaciones al Director de Sumarios Administrativos a efectos de
elaborar ¢l informe definitivo en el témino indicado en ¢l Articulo 96°, -

H..21°
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Articulo 102° Producido ¢ informe a que se refiere el articulo anterior, el Instructor
notificard al sumariado para que dentro de tos cinco dias alegue sobre el mérito de la
prueba que hubicra producido v el informe aludido. -

Articulo 103° Con ¢l informe v el alegato sobre la prueba, ¢ Instructor elevard
nuevamente las aciuaciones al Dircctor de Sumarios Administrativos, quien de
corresponder, las remitird dentro de los cinco dias de recibidas a fa Junta de Disciplina a
los fines establecidos en el Articulo 170°) del Istatuto del Personal Municipal, o de
considerarlo necesario, las devolvers al Instructor con las observaciones que le merezcan,
fjandose un nuevo plazo no mayor de dicz dias para su diligenciamiento y nueva
elevacion a esa.

No existiendo causales de cesantia o exoneracion ¢! Director de Sumarios Adrinistrativos
clevard las actuaciones al Sceretario del Area fal como se encuentra previsto en el
Articulo 140° ltima parte del Estatuto del Personal Municipal, previa intervencién de la
Asesoria Legal Municipal, que dictaminard sobre la legalidad del procedimiento.

CAPITULC XX Vi

DISPOSICIONES GENERALES Y TRANSITORIAS

Articulo 104 F] registro v supervision de las actuaciones que se sustancien por el
procedimiento establecido en estas normas r sglamentarias, serin efectuadas por la
Direecion de Sumarios Administrativos. :
De constatarse demoras v éstas fueran injustificadas, el Director de Sumarios 3
Administratives debera tomar Jas medidas conducentes para establecer Ia responsabilidad
del Instructor.-

/ilafg.-
’P DFERLIE HES"
\ B LAKKER - SXBARYzINA - NTE
) ot o S oaialad fig Muc’io Amblﬂl‘ll.




