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NEUQUEN, £ A ﬁfi

YIiSTO:
El Decreto N° 530/93, por ¢l cual se establecieron las Cajas Chicas

para ¢l Ejercicio 1993. v la sdctuacion Administrativa Nimple Orden N 7¢ 93 MESE,
originada por la Nota N° 06 4 mediante iz cual la Director Generat de Auditoria
‘Interna, Cr. José Luis Artaza. remite provecto de decreto sobre Reglamzntacion de
Tondos Pernanentes v Monto asignado a los distintos sectores de este Municipio, que
contiene el Instructivo a implementar v la némina de Secretarias, Subsccretarias,
Programas, Ditecciones Generales v Direcciones a las cuales s oterga;

CONSIDERANDO:

Que exists la necesidad do atender gventuales menores de las

sretarias:

distintas S

Que 2l provecio de marras tHeng por indar bna suma mayor
a vada responsable, a los efectos de hacer frames a gast cntes no previstos
debido a resultar insuficiente el monto actual por la significativa reduccion de cantidad de
Fondos Permanentes abiertos. sin perder de vista ¢l control v la fiscalizacién de fos
rendicionss;

Que a los efsctos del conmtrol es necesardo reglomentar
procedimiento de renovacion v de rendicion d< los Fondos Permanentes:

Que <l instructivo elaborado a tal fin por la Direccion General de
Auditoria Interna reglamenta el uso del fondo en todos sus aspectos. cumpliendo con los
objetivos de control ordenados opertunaments:

Que a f5. 11 fa Subsecretaria Ejecutiva dispone la confeccion de la
norma legal respectiva, atento al provecto de decreto de fs. 210;

Por ello:
LA INTENDENTE MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE NEUQUEN

DECREY

Articuto 1°) APRUEBANSE los Anexes 4 3
------- v que contiener: “Proced

B, cue forman parte del presente Deu
i s Pormranentes

"Nomina de S wias.  Subsecretarias, frecciones  Gengrales v
-
D

ivamente, eiaborados por =i
L e






[image: image2.png]2°...;" Director General de Auditoria Interna, Cr. fosé Luis Artaza.-

Articuio 2°) DEROGASE toda nonna legal que s¢ oponga a la presente.-
Articulo 3% El presente Decreto serd refrendado por los sefiores Secretarios de Medio

------- Ambiente, Ejecutivo, de Obras v Servicios Pablicos. de Hacienda y Prosu-
pucsto y de Acciones Comunitarias ¥ Asuntos Vecinales.-

Articulo 4% Registrese. cimplase de conformidad, dése al Digesto \Iu—:mpn}. Boletin
------- Municipal v oportunamente ARCHIVESE.-

afg.-

ES FDO} KLOOSTERMAN
MUTIZ SAAVEDRA
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INSTRUCTIVO DE FONDOS PERMANENTES

o %5° de la reglamen
de la Ley Provinciai ¢ 33, ios Fondos Permanentes estan destinados a atender gasios
gencrales ¥ urgenles no pravistos.

GASTOS PERMITIDOS: El fondo puede dispenerse en su totalidad en una (1) o
varias compras, fijandose como limite para cada compra cf 20% del monto Je la
Contratacion Directa, salvo lo dispuesto para el Inciso a) v en los gastos siguientes:

a) Bienes de Capital, hasta ¢l 10% del monto de contratacion directa.

b) Utiles de oficina.

¢) Repuestos menores de vehiculos.

d) Elementos generales de conservacién de edificios, focos, enchufes, etc.

¢} Franqueos.

) Rollos fotograficos v.'o revelados.

g) Otros, siempre que no esté enunciado como gasta no permitido.

3- GASTOS NQ PERMITIDOS: No se permite Ia utilizacion de fos Fondos Permanen-

t

tes para liguidar los siguientes gastos:

) Gastos de personal (ejemplo: pagar contratos de locacion de servicios), sin excep-
<idn.

b) Abonar viaticos, sin excepeion.

¢} Gastos de refrigerio, restaurantes, obsaquios. presentes o donaciones.

<) Gastos de combustibles v/o lubricantes.

¢) Compra de periddicos.

£} Pago de servicios, siempre v cuando el mismo sea prestado por el Municipio

(Ejemplo: pagar fotocopias, electricidad, ete.).

ALCANCE DE LAS PROHIBICIONES: No estaran alcanzadas por las prohibicio-
nes estipuiadas en los Incisos ¢), d), e) v £) del Punto 3, aquellas erogacior
das por tales conceptos por el Secretario Privado de la sefiora Intendente 3
Presidente del Honotable Concejo Deliberante.

FORMA DFE LAS OPERACIONES: Queda probibido efeciuar operaciones en
cuenta corriente. Los gastos que se realicen utilizando Fondos Permanentes son Gnica-
mente al contado. La operatoria se sfectuard de la siguiente manera:

1) Para tos Fondos de Urgencia a cargo de la Direccion General de Compras v Con-

20
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¢ mantendra ¢l oriterio fijado en los respectivos decretos de creacion de
fos mismos.
27 Para el resto de los Fondos las pautas son las gue a continuacion se detallan:
) En forma directa hasta ¢l 10°0 del Monte de Contratacion Directa.
) Hasta el 30% de dicho monto con 2 presupuestos.
©) Mis del 50° de tal monio con 3 presupuestes.

6- DE LA REPOSICION DEL FONDQ: Efectuada la rendicidn de gastos en la forma
que se indica a coniinuacion, se renovara el monio del Fondo Permanente. El Fondo
puede reponerse solamente una (1) vez por mes.

7- REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR 1.0S COMPROBANTES: 1os compro-
bantes yue se rindan deben reunir fos requisitos dispuestos en 1a Resolucion General
N° 341991 de la Direccion General Impositiva v sus medificatorias,  El Municipic
reviste of cardcier de consumidor final fiente al LV.A., por lo tanto, si ¢f vendedor es:
a) Responsable inscripto: Debe emitir comprobantes fipo "B” v entregar original v tri-

plicado.
b) Responsables no insciptos. no respossable, exento, cle. Debe emitir comproban-
tes tipe "C" v enfregar original.
La factura debe contener los siguientes requisitos preimpresos:
1) Nombre v Apellido o razén social.
2} Domictlie comercial.
3) N° de inscripeién en Ingresos Brutos
4)N°de CULT.
53 N° dg Inseripeion en DN.R.P,
6) La leyenda "I\ A responsable inscripto o no inscripto” seghn corresponda.
7) Numeracion la que debe contar de 4 digitos que indican establecimiento principal
o sucursales, 8 digitos indicadores de fa numeracion del comprobante.
8) Tamafio minimo: 0.15 em. de ancho por 0,20 cm. de largo.
9) Forma: deben ajustarse a los modelos que se adjuntan.
10) Nombre v apellido v.0 razon social v CUIT de quien efoctud la impresion v ie-
cha en que se realizo al pie del comprobante. Ademas deben contener ne
en forma preimpresa, los siguientes datos:
11) Laleyenda a "consumidor final”.
12} Fecha de emision.
13) N° de remito vinculado con 1a operacion en caso de haberse emitido el mismy






[image: image5.png]14) identifivacion del bien vendide o servicio prestado,
15; Precios anitarios v totales.
16} No debe discriminar ¢f impuesto.

En el caso de tickets emitidos por maquinas registra somputa deben
cumpkir de 1 (unot a & {seis) v la levenda "a consumidor final” preimpresa, numeracién,
focha de emision, importes parciales v monto tetal de la operacion, identificacién de
concepto adquirido, si se utilizan codigos identificatorios sin detallar concepto la debe
hacer el encargado de efectuar la compra o rendicion.

Se pueden recibir tickets en toda compra de contado que no exceda los PESOS
SEIS (S 6.00).

Las facturas deben tener exactitud aritmética y estar confeccionadas a méaguina.
con cinta o boligrafo. Las enmiendas ¥ correcciones deben estar debidamente salvadas
por la casa proveedora con firma v sclto del responsable de 1a misma.

Debe constar que el vendedor recibio el importe total con la leyenda en la factura
"pagado”, "contade” o acompafiar recibo relacionade a la factura,

$- DE LA RENDICION DE GASTOS: En o momesto de Ia reposicidn del fondo se

debe presentar en la Direccion de Contaduria:

a) Nota de =levacion de forma.

b3 Completar la planifta de Rendicion de Gastos cuve modelo se acompafia al presente
instructivo.

¢) La totalidad de las fachuras o fickets conformadas por el responsable al dorse.

d) Balance de Fondo Permanente, completando para efla el modelo acompafiado al
presente anexo.

9. DE LA DMPUTACION: En la planilla de Rendicidn de Gastos que se acompafia ca-
da responsabls de la rendicion debe completar: Jurisdiccion, programa, subprograma ¥
actividad. La Dirccci6n de Contaduria efectuard la imputacién por objeto del gasto.-
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NOMINA DE SECRETARIAS, SUBSECRETARIAS, PROGRAMAS,

DIRECCIONES GENERALES Y DIRECCIONES CON

ASIGNACION DE FONDOS PERMANENTES

DIRECCION DE COMPRAS
RESPONSABLE: Sra. Mirta JACCOD de BENITEZ

SECRETARIA KEJECUTIVA
RESPONSABLE: Lic. German B. BAKKER

SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS
RESPONSABLE: Arq. Jorge GRIN

RESPONSABLE: Lic. Roberto Daniel GENDELYLAN

HONORABLE CONCEJQ DELIBERANTE
RESPONSABLE: Dr. Jorge O. GOROSITO (Presidente)

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ PRESUPUESTO
RESPONSABLE: Prof. Telma A. FORGIONE de GARRE

SECRETARIA PRIVADA SRA. INTENDENTE
RESPONSABLE: Pablo RODRIGUEZ

PROGRAMA EMPRENDIMIENTQS PRODUCTIVOS
RESPONSABLE: Sr. Carlos Hugo OTANO

DIRECCION GENERAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

RESPONSABLE: Otto Guillerme SARTORI

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
RESPONSABLE: Dra. Graciela MUNIZ SAAVEDRA

SUBSECRETARIA DF, PRESTACIONES URBANAS DIRECTAS

RESPONSABLE: Ing. Leopoldo José SCHIARITI

$16.000.00

$ 2.000,00

3 2.000.00

$ 1.000,00

$ 4.000.00

$ 2.000,00

$ 2.000.06

$ 1.000,00

$ 2.600.00

$ 2.000,00

SECRETARIA DE ACCIONES COMUNITARIAS ¥ ASUNTOS VECINALES

RESPONSABLE: Sr. Eduardo Rail GARCIA

$ 2.000,00
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